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第二章　工程品質管理案例研討（道路）

[bookmark: _Toc322911499]一、前言
[bookmark: _Toc403294248]本案例茲就○○○道路工程為工程施工品質管理案例，讓公共工程品質管理訓練班學員，了解目前公共工程在工地如何執行品管的實際情況，本教材品質計畫案例，是依工程主辦機關契約規定所編寫，惟為使學員能深入掌握品質計畫撰寫之重點及要領，計畫案例內容並未予以完全優化，以提供教學過程中，能檢討發現問題及修正精進計畫之用，俾做為學員借鏡，以期他山之石可以攻錯。

[bookmark: _Toc165305167]二、案例說明


2

第1章 [bookmark: _Toc484020575][bookmark: _Toc484061999][bookmark: _Toc33714576][bookmark: _Toc165305168]計畫範圍
本公司（○○營造有限公司）承攬○○市政府工務局養護工程處之道路路面改善工程，本工程位處○○區○○路並進行舊有道路刨鋪及翻新鋪設工程，其工程目的在進行道路品質改善，達到平順、舒適、穩固，以提供民眾良好的道路行駛環境。
1、 [bookmark: _Toc33714577][bookmark: _Toc165305169]依據
本品質計畫為有效管理本專案工程，提升工程建設品質，期能滿足契約規定，落實品質管制度，依據下列規定制定本計畫書以茲遵行：
政府採購法、政府採購法施行細則、工程契約（含規範及圖說）、技師法、建築法、建築師法、工程技術顧問公司管理條例、營造業法、營造業施行細則、建築技術規則、電業法、職業安全衛生法、職業安全衛生管理辦法、公共工程專業技師簽證規則、職業安全衛生設施規則、營造安全衛生設施標準、營建工程空氣污染防制設施管理辦法、高架作業勞工保護措施標準、高溫作業勞工作息時間標準、中華民國國家標準、用戶用電設備裝置規則、加強公共工程職業安全衛生管理作業要點、加強公共工程空氣污染及噪音防制管理要點、公共工程施工綱要規範等。
2、 [bookmark: _Toc33714578][bookmark: _Toc165305170]工程概要
工程概要包含：
(1) 工程名稱：道路路面改善工程
(2) 工程主辦機關：○○市政府工務局養護工程處
(3) 設計單位及設計技師：○○工程顧問有限公司/設計技師○○○
(4) 監造單位及監造技師：○○工程顧問有限公司/監造技師○○○
(5) 廠商及專任工程人員：○○營造有限公司/主任技師○○○
(6) 工程地點：○○市○○區○○路
(7) 契約工期：機關通知15日內開工，於開工日起365日曆天內竣工
(8) 工程規模概述：道路舖築(54,000m3)、標線設置(10,461m2)、其他附屬設施修復(3,714m2)
(9) 契約金額：新台幣伍仟伍佰柒拾萬元(55,700,000 元)
3、 [bookmark: _Toc484020579][bookmark: _Toc484062003][bookmark: _Toc33714579][bookmark: _Toc165305171]工程主要施工項目及數量
[bookmark: 表1_1][bookmark: _Hlk165655118]
表1-1工程主要施工項目及數量表
	項次
	項目及說明
	單位
	數量

	一
	整地工程
	
	

	1
	施工測量，測量放樣
	m2
	108,000

	2
	構造物開挖
	m3
	2,790

	3
	構造物回填
	m3
	2,663

	二
	混凝土工程，預拌,210kgf/cm2(含澆置) ，I型
	m3
	742

	三
	模板工程，鋼製模板，場鑄緣石用
	m2
	3,714

	四
	密級配瀝青混凝土面層刨除工程，厚5cm(含清掃及刨除料運費)
	m2
	107,292

	五
	再生瀝青混凝土舖面工程，(密級配，30%回收料)，粗粒料19.0mm
	m3
	54,000

	六
	熱處理聚酯標線第Ⅱ型工程，標線，反光，厚2mm
	m2
	10,461


[bookmark: _Toc484020580][bookmark: _Toc484062004][bookmark: _Toc33714580]


4、 [bookmark: _Toc165305172]適用對象
(1) 適用範圍：
本契約規定之適用對象如下所示，另施工地點，及本工程所採用的材料或設備之加工或組裝場所
1. 承攬廠商之全體施工人員及品管人員。
2. 本工程各項材料供應商及材料製造商、設備製造商及設備供應商等。
3. 本工程各項分項施工承商(協力)施工廠商及人員。
4. 本工程各項營造機具設備操作人員。
5. 本工程牽涉各項檢驗及試驗專業機構。
(2) 適用期限：
本計畫之適用期限為本工程契約工期期間(含因故展延)，並至完工驗收合格保固期限內均適用；又本計畫於工程契約變更或相關法令修改時，得適時配合修正之。
5、 [bookmark: _Toc33714581][bookmark: _Toc165305173]名詞定義
為便於本計劃書內容之明確以及日後施作過程或文件往來之需，特將相關用語、術語加以界定，做為本工程來往文件之正式稱謂：
(1) 一般名詞：
1. 設計單位：本工程由甲方正式委託負責設計之單位係指「○○工程顧問有限公司」。
2. 監造單位：為派駐工地負責監造之單位，監督施工廠商對本工程契約之履行，本工程甲方正式授權之代表係指「○○工程顧問有限公司」。
3. 施工廠商：承攬本工程之施工廠商係指「○○營造有限公司」。
4. 協力廠商：協助施工廠商工程進行之廠商。
5. 專任工程人員：為本公司專任技師，負責工程各項技術及施工方法之指導，直接對本公司負責。
6. 工地主任：係本公司指派專職負責監督管理本工程之人。
7. 品管人員：為本公司專責辦理品質計畫與執行查證工作，並且配合材料實驗室之各項品質檢驗，直接對本公司負責。
8. 現場工程師：為本公司派駐現場協助工地主任執行各項工程進行之人員。
9. 設計圖：依設計單位完成並由權責單位核准之各圖說。
10. 施工圖說：為契約中之圖說及甲方隨時以書面提供或批准之補充圖說，以及為工程變更之修正而增加之圖說，並為該工程契約文件之一部分。
11. 工作圖：配合施工需要，所繪製之非永久性設施圖說，如模板施工圖、支撐施工架圖、施工架圖、圍堰圖或任何其他補充圖和資料。承包商應於施工或材料製造前提請權責單位核可。
12. 製造圖(施工圖)：施工廠商依契約規定繪製於施工或製造前，提請權責單位核可之詳細圖樣。
13. 施工規範：為對於施工技術方面之指導規定與要求之規範並視為契約文件之部分。
14. 驗廠：在下訂單之前對工廠進行審核或評估，確認符合需求才下訂單之材料或設備。
15. 施工計畫：係為因應不同分類作業或涉及本工程行政業務而研擬之書面資料。施工單位事先完成規劃工作為撰寫書面資料，閱讀、表格、結構計算佐證之文獻或提案等，依核准之依據以執行。
16. 實驗室：取得認證之實驗室，進行實驗分析及檢驗單位。
(2) 品質有關名詞：
1. 品質：一組固有特性滿足要求之程度，即符合契約規範之要求。
2. 要求：明示、通常隱含或義務的需求或期望。
3. 品質特性：產品、過程或系統有關要求之固有特性。
4. 檢驗：由業主執行工程材料或工程施工中品質控制點之檢查或試驗。
5. 試驗：指施工材料經業主認可並抽樣檢查其品質是否符合規範之要求。
6. 驗退：經檢驗不合格之材料，需全部運離工區且退還原供應者。
7. 符合：達成特性的要求。
8. 不符合：未能達成特性的要求。
9. 改正：用以消除所偵知的不符合之措施。
10. 管理標準：指依據契約、圖說、技術規範與特定條款、以及相關法規及標準等制訂之標準，以為施工品質管理之依據。
11. 自主檢查：由工作執行者按自主檢查表所作之檢查，自主檢查的結果可以用作過程管制成果。
12. 檢驗停留點：某一特定作業進行過程中，必須暫停，俟檢驗合格後始可以施作下一步驟之作業點。
13. 施工缺失：作業過程或其成果之一切缺點、差異、遺漏或不符合品質管理標準要求之項目。
(3) 品質系統有關名詞：
1. 品質管理：指揮與管制組織中關於品質部分之協調性活動。
2. 品質管制：品質管理的一部分著重於達成品質要求。
3. 品質保證：品質管理的一部分著重於提供會達成品質要求之信心。
4. 品質計畫：對某一特定產品專案或契約所訂定的特定品質實務、資源及作業順序等之文件。
5. 管理審查：公司管理階層定期對工地品質計畫落實狀況施行審查與督導。
6. 紀錄：提供執行活動或已達成結果之客觀證據的文件。
7. 追溯性：藉由紀錄的指示，可追溯一個實體的歷史、應用或位置之能力。
(4) 品質技術有關名詞：
1. 預防措施：為消除潛在的不符合、缺點或其他不願見情況發生，所採取之措施。
2. 矯正措施：用以消除所偵知的不符合原因或其他不願見之情況再度發生，所採行之措施。
3. 品質稽核：係一項系統化及獨立性之查核，決定各項品質活動與相關之成果是否與預先規劃者一致，以及這些籌劃事項是否有效的付諸實施，且適合於達成目標。
4. 不合格處理：指材料品質及施工過程經檢驗後，認定為不符合規定或標準者，需依相關規定處置。
6、 應用表單(參考 表1-1工程主要施工項目及數量表)
[bookmark: _Toc484020582][bookmark: _Toc484062006][bookmark: _Toc33714582][bookmark: _Toc165305174]
第二章　管理權責及分工
1、 [bookmark: _Toc484020586][bookmark: _Toc484062010][bookmark: _Toc339786943][bookmark: _Toc33714583][bookmark: _Toc165305175]品管組織
(1) 組織架構
[bookmark: _Toc484020587][bookmark: _Toc484062011]本專案組織架構含管理階層，包括各部門、專任工程人員及工程施工作業主要人員，如下人員組織、架構圖。

 (
隸屬：
品質政策執行：
稽核、查證：
工地主任
○○○
專任工程人員
(主任技師)
○○○
品管人員
○○○
安衛
人員
○○○
行政人員
○○○
現場工程師
○○○
)











		








[bookmark: 圖2_1][bookmark: _Hlk163976549]圖2-1品質組織架構

(2) 人員配置
[bookmark: 表2_1]表2-1 品管組織資料表
	職稱
	姓名
	學歷
	證照編號
	備註

	專任工程人員
	○○○
	國立○○大學
土木學系研究所
	證照號碼:
技證字第000000號
	

	工地主任
	○○○
	國立○○大學
土木學系
	證書編號:
113S001S000000
	

	品管人員
	○○○
	國立○○大學
營建管理學系
	證書編號:
第RE000000號
	

	安衛人員
	○○○
	國立○○大學
土木學系
	證書編號:
113M00000000000
	

	工程師
	○○○
	國立○○大學
土木學系
	
	

	行政人員
	○○○
	國立○○大學
土木學系
	
	

















[bookmark: 表2_2][bookmark: _Toc161934121]

[bookmark: _Hlk163979549]表 2-2廠商品管人員登錄表

填報日期：113.1.1
	工程標案
名稱
	道路路面改善工程
	工程標案電腦編號
	113A-001

	工程地點
	○○市○○區
	開工日期
	113.1.31
	預計完工日期
	114.1.30

	決標金額
	$55,700,000
	品管費用
	$958,513
	工地聯絡人及電話
	○○○
09○○-123456

	工程主辦機關
	○○市養護工程處
	承辦人
	姓名
	○○○

	
	
	
	電話
	02-12345678

	監造單位
	○○工程顧問限公司
	廠商
	○○營造有限公司

	品管人員
	姓名
	專長
	身分證號
	受訓期別
	進駐/解職日期
	回訓期別

	
	○○○
	品質管理
	L222222222
	RE8888
	113.1.31
	ER00000

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	請勾選一項
	    ■第一次登錄    □異動（原因：                     ）

	備註
	一、「專長欄」須填寫與工作性質及學經歷相符之專長，如建築、土木、機電、環工等。
二、廠商第一次登錄品管人員須檢附下列資料函報監造單位審查，並由機關上網登錄：
1.行政院公共工程委員會核發之品管人員結業證書、回訓證明影印本（正本提出相驗）
2.品管人員符合工作項目之相關學、經歷一覽表（含工作內容）（縮印至A4）
3.品管人員異動時，提報程序與檢附資料亦同。
三、品管人員異動時，提報程序與檢附資料亦同。
四、工程竣工時，請廠商函請機關上網登錄異動，俾其他工程登錄品管人員。


行政院公共工程委員會   電話(02)87897500


2、 [bookmark: _Toc33714584][bookmark: _Toc165305176][bookmark: _Toc484020588][bookmark: _Toc484062012]工作職掌
[bookmark: 表2_3]表 2-3 品管組織工作職掌表
	職稱
	職掌

	專任
工程人員
	(1) 督察品管人員及現場施工人員，落實執行品質計畫，並填具督察紀錄表。
(2) 依據營造業法第三十五條規定，辦理相關工作，如督察按圖施工、解決施工技術問題；查驗工程時到場說明，並於工程查驗文件簽名或蓋章等。
(3) 依據工程施工查核小組作業辦法規定於工程查核時，到場說明。
(4) 審查施工計畫書、品質計畫書，並於認可後簽名或蓋章。
(5) 於開工、竣工報告文件及工程查核表簽名或蓋章。
(6) 指導施工技術問題及安全措施。
(7) 依工地主任通報,處理工地緊急異常狀況。
(8) 配合工程進行中必要之專業諮詢與重點監造。
(9) 協助製作施工製作圖、工作圖，並協助審查材料品質規格。
(10) 品管人員之異動、請假之代理人。
(11) 其他依法令規定應辦理事項。

	工地主任
	(1) 依施工計畫書執行按圖施工。
(2) 按日填報施工日誌。
(3) 工地之人員、機具及材料等管理。
(4) 工地勞工安全衛生事項之督導、公共環境與安全之維護及其他工地行政事務。
(5) 工地遇緊急異常狀況之通報。
(6) 提報施工計畫。
(7) 督導工程品質、施工進度、職安衛管理之執行及分包廠商之管理。
(8) 協調處理主辦單位、監造單位、分包廠商間之工程變更、施工建議等事項。
(9) 各協力廠商其施工順序與施工界面之協調與解決。
(10) 定期或不定期召開工程協調會議與其他緊急狀況應變處理會議。
(十一)他臨時交辦事項。

	品管人員
	(1) 依據工程契約、設計圖說、規範、相關技術法規及參考品質計畫製作綱要等，訂定品質計畫，據以推動實施。
(二）執行內部品質稽核，如稽核自主檢查表之檢查項目、檢查結果是否詳實記錄等。
(3） 品管統計分析、矯正與預防措施之提出及追蹤改善。
(4） 品質文件、紀錄之管理。
(5） 統計分析業主抱怨事項，通知權責單位或人員處理。
(6） 向工地主任提報品質系統實施成效，作為品質系統檢討與改善之依據。
(7） 業主滿意度之調查與分析。
(8） 負責推動品管圈活動相關事宜。
(9） 其他提升工程品質事宜。

	職安衛人員
	(1) 安衛環保計畫編寫與執行。
(2) 協調各協力廠商配合辦理環境品質監測、工地安全工作與衛生事宜。
(3) 安全衛生教育及災害預防訓練辦理。
(4) 安衛自動檢查執行。
(5) 每月職業災害調查與統計報告。
(6) 召開每週安衛會議。
(7) 其他交辦事項。

	工地工程師
	(1) 施工計畫、施工方法及施工程序等擬定和執行。
(2) 施工圖及相關資料核對與修正。
(3) 施工材料設備規劃及進場管理檢驗。
(4) 辦理管線調查、協調及遷移事宜。
(5) 協助辦理協力廠商評鑑作業事項。
(6) 辦理估驗計價及完工驗收、結算有關資料彙整。
(7) 不合格材料處理及追蹤。

	行政人員
	(1) 總務、人事、文書及外勞等管理。
(2) 擬訂激勵士氣辦法並執行之。
(3) 訂定物料需求計畫並執行之。
(4) 訂定物料之保養與抽驗辦法並執行之。
(5) 實施供應廠商年度評鑑，及顧客滿意度調查。
(6) 建立品質成本系統並執行之。
(7) 採購訓練用品及場地安排，並建立受訓資料檔案。
(8) 物料數量超限原因追查及缺失改善追蹤。
(9) 檔案分類、掛號及管理。



3、 [bookmark: _Toc165305177]應用表單
(1) 圖 2-1 品質組織架構
(2) 表 2-1 品管組織資料表
(3) 表 2-2 廠商品管人員登錄表
(4) 表 2-3 品管組織工作職掌表
[bookmark: _Toc481381396][bookmark: _Toc481425057][bookmark: _Toc484020591][bookmark: _Toc484062015][bookmark: _Toc339786945][bookmark: _Toc33714585][bookmark: _Toc165305178]
第三章　施工要領
1、 [bookmark: _Toc339786946][bookmark: _Toc33714586][bookmark: _Toc165305179]施工要領訂定
依據本工程契約規範、設計圖說、工程慣例及以往工程經驗，訂定下列施工作業要領，以確保本工程施工品質符合設計需求及結構安全性，使施工人員能瞭解各項作業之需求，並使檢查人員掌握工程重點及查核要點。
[bookmark: 表3_1]表3-1　各分項工程施工要領一覽表
	項次
	作業名稱
	備註

	1
	施工放樣工程施工要領
	圖3-1

	2
	開挖工程施工要領
	圖3-2

	3
	構造物回填土方工程施工要領
	圖3-3

	4
	混凝土工程施工要領
	圖3-4

	5
	模板工程施工要領
	圖3-5

	6
	密級配瀝青混凝土路面刨除工程施工要領
	圖3-6

	7
	[bookmark: _Hlk165963344]再生密級配瀝青混凝土舖面工程施工要領
	圖3-7

	8
	熱處理聚酯標線II型工程施工要領
	圖3-8



2、 [bookmark: _Toc165305180]各分項工程施工要領
本工程所需之施工要領項目，各分項工程施工要領一覽表(表3-1)，作為施工過程管控之依據。
另施工要領之提送，將於各分項工程施工前，提交詳細施工要領內容，或視工程需要而編製訂定，併入各分項工程施工計畫內，於各分項工程施工前另案提送審查。
如有未列入之工項，將另案提出補充資料提送








(1) 施工放樣工程施工要領
1. 施工機具：
(1) 經緯儀。
(2) 水準儀。
(3) 鋼捲尺。
2. 使用材料
(1) 墨斗、鉛錘。
(2) 鐵鎚鋼釘等。
(3) 水線、木樁。
(4) 角材、鋼筋、噴漆。
3. 施工方法
(1) 由控制點點交後，依序施作控制點檢測、施工需控制點測設。
(2) 配合施工作業進度進行放樣、定測、收方等作業。
(3) 就局部工程完成後，即進行局部放樣，提早了解相關結構物之位置、高程，以便修正預鑄線形或修改調整支承墊高度用。
(4) 挖方除利用於填方外，其餘棄土之遠運及棄置地點，經提報甲方核定後處理。
(5) 完工放樣主要是對所有控制點、主要結構物等進行現有地面及施工狀況之測量記錄，並加以整理、建立資料庫，計算土方及繪圖用。
(6) 各控制點增加保護措施，並於施工期間定期進行,檢測作業。
(7) 控制點之埋設、保護及檢測。
4. 施工注意事項
(1) 測量時應依據業主或當地建築主管機關設定之基線、水準點、經緯座標及其他有關資料，施行施工測量，確認基地範圍、建築線及路線之定線、定位經工程司核認後施工。
(2) 測量時應保存工地施工所需之樁記，不使損壞及移動，如因疏忽致移動或損壞時，應立即重新設置。
(3) 應依據構造物、建築物之設計圖說所標示尺度為準，不得以圖上量得者辦理，如圖指示不清時，應按照設計原意及工程司指示辦理。。



5. 施工流程圖
 (
測量前準備
) (
定期儀器檢查校對
擬定測量計劃
選擇適當的測量方式及工具
)

 (
控制樁測量
施工
抽查
☆★
結構物放樣
施工
抽查
☆★
合格
不合格
不合格
合格
)


 (
控制樁導線點的選取
)



 (
施作位置是否符合圖
說規定
)




 (
放樣誤差符合圖說規定
)




 (
結構物位置抽查
結構物高程是否正確
)



 (
★監造廠商查驗停留點
☆施工廠商自主檢查點
)
 (
完成
)


[bookmark: 圖3_1]圖3-1 施工放樣工程施工要領





(2) 開挖工程施工要領
1. 施工機具：
(1) 挖土機、推土機。
(2) 運土卡車。
2. 使用材料
(3) 安全警示燈、安全警示帶。
(4) 活動拒馬、交通錐、安全圍籬。
3. 施工方法
(1) 構造物開挖必須根據設計圖說所示或經工程司同意之高程及界線予以開挖，承包商對於開挖情形，應由專業技師研判是否安全，提送施工計畫報請工程司同意。工程司可依據基礎安全之需要，以書面指示改變基礎之高程與尺度。
(2) 去除障礙物及申請遷移地下管線或電桿有高壓線經過申請被覆。
(3) 路面切割後，所有挖方自上而下順序開挖。
(4) 挖方除利用於填方外，其餘棄土之遠運及棄置地點，經提報甲方核定後處理。
4. 施工注意事項
(1) 注意開挖前需調查是否影響其他建物安全及灌溉排水維持方式。
(2) 須注意地下管線是否已調查完成，開挖位置若有管線須小心施工或請相關管線單位先行遷移。
(3) 運輸途中不可污染路面。
(4) 開挖處應做適當的防護措施如圍籬、警告標誌，警示燈意外事故。










5. 施工流程圖
 (
施工
前準備
)

 (
施作位置遇有管線及其他障礙物須排除或移置
清除雜物障礙排除
切割及開挖
廢棄物依規定處理
不合格
合格
不合格
合格
施工
位置確認
★☆
切割及開挖抽查
★☆
)



 (
是否與圖說位置相符
)












 (
切割範圍是否與圖說相符
基底材料須符合規定
切割範圍尺寸檢查
基底是否夯實確實
)









 (
完成
) (
★監造廠商查驗停留點
☆施工廠商自主檢查點
)


[bookmark: 圖3_2]圖3-2 開挖工程施工要領


(3) 構造物回填土方工程施工要領
1. 施工機具：
(1) 挖土機、推土機。
(2) 運土卡車。
(3) 水平儀、測距儀。
2. 使用材料
(1) 安全警示燈、安全警示帶。
(2) 活動拒馬、交通錐、安全圍籬。
3. 施工方法
(1) 填土之前將先行施作清除與掘除－地面所有雜草、樹根及一切有害雜物除淨。
(2) 施工期間應注意施工道路之維持，並須注意排水，邊溝之出水口或其他排水設施。
(3) 回填至原地面高程、或如設計圖說所示或工程司指示之高程。回填時所有臨時支撐應按階段予以拆除。回填料不得含有木材或其他雜物。
(4) 填方及路堤區域內構造物回填，使用機械夯實時，每層實方厚度不得大於[15cm] ；若構造物周圍之空間足夠小型壓路機施工時（不得使用高性能之振動壓路機施工），則其每層壓實方厚度經工程司同意後可酌予增至 [20cm]。
4. 施工注意事項
(1) 使用適當施工機具。
(2) 派遣有經驗之工程人員。
(3) 運輸動線需流暢。
(4) 注意應分層壓實保持最佳含水量及壓實度，並確定回填高程。










5. 施工流程圖

 (
土石方堆置場規劃
開挖及填土前收方測量核算數量
。
雜草、樹木先行清理乾淨。
路床遇有水流須排除
。
原地面高程測量。
必要樁位之檢測及保護。
放樣
。
填土材料及回填作業須符合圖說規定。
清除與掘除
收方測量放樣
填土作業
不合格
合格
填土自主檢查
★☆
) (
施工
前準備
)


















 (
高程檢查。
厚度檢查。
)



 (
★監造廠商查驗停留點
☆施工廠商自主檢查點
)
 (
完成
)




[bookmark: 圖3_3]圖3-3 構造物回填土方工程施工要領




(4) 混凝土工程施工要領
1. 施工機具
(1) 混凝土預拌車、輸送車。
(2) 振動棒、發電機、抽水機、鏝刀、土耙。
2. 使用材料：各不同強度之預拌混凝土。
3. 施工注意事項
(1) 輸送速率應適當，避免太慢發生冷縫或太快來不及搗實。
(2) 混凝土在輸送中之任何階段均不得加水，保持混凝土品質。
(3) 若壓送管於水平延伸配置時，須設置管架馬凳，撐腳或墊橡膠輪胎以減少震動。
(4) 澆置前模板、鋼筋及埋設物之表面應清洗乾淨、無砂漿、油污、木片、泥土等有害物質。
(5) 若施工高度無法直接澆置混凝土時，應以伸臂式混凝土壓送車澆置之。
(6) 輸送管之配置不得直接接觸模板或鋼筋，及損害已完成之結構物。
(7) 混凝土澆置速度須與搗實工作適當配合，以免模板受壓過大而發生變形或移動。
(8) 施工過程中在補強筋較多之處澆置速度應減慢並加以振動。
(9) 澆置時應注意是否材料分離及防止鋼筋與埋置物移動，混凝土應垂直卸落。
(10) 遇大雨時，應即決定施工縫位置並中止澆置。已完成部分，立即以塑膠帆布等遮蓋。
(11) 混凝土須做有系統之搗實，振動器使用位置應均勻分佈，避免生氣泡，使材料分佈不緊密。
(12) 以振動機搗實，使用間隔應在45cm以內，且應保有連續之震動效果，震動時間每次約5-10秒左右。
(13) 混凝土澆置搗實後，當其表面尚未初凝狀態時，即用浮板或刮板修齊表面，使混凝土表面合乎要求之高度及形狀，同時使表面呈現適度之水泥砂漿。如有泌水現象則以海綿等除去。
(14) 混凝土澆置後應灑水或以其他方法保持混凝土面之濕潤狀態，以利水泥水化作用之進行。
(15) 拆模時間應以混凝土達到足夠強度，不致因拆模而造成損害為準。
(16) 模板拆除後有微小缺陷、孔穴、蜂窩等現象時，須先將表面鬆浮之部分鑿去，鑿除深度至少2.5cm，周圍15cm範圍內用水充份沖濕，補水泥砂漿收縮後，再將餘下之空隙嵌補完整，且嵌補位置需保持濕潤兩日以上。































4. 施工流程圖
 (
模板高程、支撐及鋼筋組立
接縫妥善處理，防止漏漿
保護層。
施工機具及照明設備備妥
安全防護措施備妥
混凝土澆置前清理檢查
檢視配比設計資料
確認供應量及運輸路況，避免供料中斷
澆置順序妥善規劃執行
作業人員分配及搗實
澆置高度及水平控制
施工縫妥善處理，維持混凝土接合面強度
高度超過1.5M時須使用卸槽
拌合廠生產混凝土
混凝土澆置
表面抽查
★☆
合格
養護
拆模
表面修飾
合格
不合格
澆置前混凝土抽查
   
★☆
)
 (
施工
前準備
)




 (
不合格
)


 (
坍度
、
氯離子
出廠及澆置時間
抗壓試體製作
)













 (
拆模後平整度
、
垂直度
、
高程不足或保護層不足，蜂巢現象等須使用同配比水泥砂將修補
2.鐵絲，繫結器修剪
)



 (
完成
)
 (
★監造廠商查驗停留點
☆施工廠商自主檢查點
)



[bookmark: 圖3_4]圖3-4 混凝土工程施工要領
(5) 模板工程施工要領
1. 施工機具
(1) 電鋸、發電機、電鑽。
(2) 貨車、吊卡車或挖土機。
2. 使用材料
(1) 合板、鋼板、繫結器、鐵釘、鋼釘、線。
(2) 鋼模。
(3) 普通模板、清水模板。
(4) 支撐架、角材。
3. 施工方法
(1) 選擇適合之材料並符合施工規範之規定。
(2) 模板訂製及塗脫模劑。
(3) 依圖示位置、尺寸組立模板。
(4) 依施工圖裝拉桿、水平及垂直間距均應力求整齊劃一。
(5) 設置足夠之支撐及支撐繫結物，撐拉牢固。
(6) 路面刨除後如有行車安全之虞者，應設置安全措施。
(7) 模板面應力求平順。
(8) 模板與鋼筋間以水泥墊塊隔開，並依保護層厚度規定設置。
(9) 拆模應依設計圖及施工規範規定之拆模時間拆模。
(10) 拆模時應注意不損壞澆置完成之混凝土面。
(11) 拆模後應立即將模板面之灰漿附著物清除，並塗以脫模劑。
4. 施工注意事項
(1) 模板不可有變形或龜裂。
(2) 模板支撐不得變形或龜裂。
(3) 支撐間距不得超過70公分。
(4) 支撐中間以大板條連繫。
(5) 模板應使用螺栓或模板箍固定其位置。




5. 施工流程圖
 (
依據圖說決定模板、五金數量
板模支撐、模板受力檢討
預埋下一工程之模板製作之繫結構建
放樣與基準墨線校核
模板組立位置與墨線符合
組模前構造物底部整平與清理
基礎、牆、版各部位依規定期限拆除
清理模板及塗油
模板進場
測量放樣
組立及支撐檢驗
★☆
合格
不合格
模板組立及支撐
拆模
澆置混凝土
模板檢驗
★☆
合格
不合格
)
 (
施工
前準備
)


 (
模板之種類、尺寸、厚度、面板集合間隙
角材之尺寸、平直及間具
繫結器之尺寸、種類
模板塗料
各類材料分類堆置
)










 (
構造物斷面尺寸
模板之斜率精度、頂部水平精度
預埋構建位置
模板高程與坡度
支撐需穩固、模板底部須確實固定
模板須維持清潔
)












 (
★監造廠商查驗停留點
☆施工廠商自主檢查點
) (
完成
)



[bookmark: 圖3_5]圖3-5 模板工程施工要領
(6) [bookmark: _Hlk164339245]密級配瀝青混凝土路面刨除工程施工要領
1. 施工機具
(1) 挖土機、卡車、掃地機、工程車、銑刨機。
2. 施工方法
(1) 銑刨加鋪之路面如有道路標線（含車道分道線、紅黃禁停線、枕木紋行人穿越道線等）承包商應於施工前進行現況調查並作成紀錄，經工程司核定後辦理復舊。
(2) 應依契約圖說規定之高程或厚度銑刨，路面銑刨路段於刨除前應彈放樣線並以切割機切割，切成平整之垂直面且應符合契約圖說之規定，刨除之厚度以平均厚度為準，刨除表面應保持平順。刨除後若仍須開放交通時，刨除起點及終點應維持斜坡，不得為垂直斷面。
(3) 刨除作業中發現面層滑動，不正常鬆裂，應立即報請工程司處理。
(4) 遇有混凝土結構面或其邊緣，刨路機無法施工時應改用小型機械或以人工清除。
(5) 路面上之設施應適當保護，不得破壞。如不慎損壞，應由承商負責修護。
(6) 路面刨除後如有行車安全之虞者，應設置安全措施。
(7) 銑刨機施工時不得使用加熱器加熱路面助刨，以免發生危險、污染空氣及損害地下設施。
(8) 銑刨機施工時，承包商應安排專人指揮交通，以維持施工範圍周邊交通安全及秩序。
(9) 刨除作業完成後，產生之刨除料應立即裝車運走，並依契約約定運至指定場所或經主管機關認可之再生瀝青混凝土拌和廠，且應報請工程司核可。
(10) 刨除料如指定做為再生瀝青混凝土之用，應保持乾淨不得與垃圾、土石及其他廢料混雜。
(11) 為避免刨除料掉入橋梁伸縮縫、排水孔或道路測溝之清掃孔，於進行刨除作業前，應以適當之遮蓋物覆蓋其上，俟路面鋪築完成及清掃乾淨後移除。
3. 施工注意事項
(1) 施工前三天應於施工路段貼告示以便告知車輛勿停放施工區。
(2) 刨除之面層厚度,每次不得超過原瀝青混凝土（含粗級配及密級配）厚度之1/3。
(3) 刨除分路面全寬刨除、車轍縱線刨除、指定寬度刨除、指定面積刨除及坡度修順。
(4) 刨除之寬度許可差不得小於設計寬，不得大於10cm。






























4. 施工流程圖
 (
★監造廠商查驗停留點
☆施工廠商自主檢查點
銑刨加鋪之路面如有道路標線，承包商應於施工前進行現況調查，並於AC鋪設後依設計圖說復舊
刨除前收方測量
新舊AC接縫刨除前以切割機切割
依設計厚度(5㎝)鋪設AC
現場放樣
AC刨除
合格
不合格
瀝青混凝土鋪設
鋪設後收方測量
合格
不合格
刨除抽查
★☆
收方抽查
★☆
)
 (
施工
前準備
)









 (
刨除厚度≧5cm
刨除長、寬量測
刨除料應保持乾淨，不得有垃圾及其他廢棄物混雜
)






 (
填寫瀝青混凝土面層刨除工程自主檢查表。
)






 (
完成
)

[bookmark: 圖3_6]圖3-6 瀝青混凝土面層刨除工程施工要領
(7) 再生瀝青混凝土舖面工程施工要領
1. 施工機具
(1) 鋪裝機、三輪壓路機、膠輪壓路機、二輪壓路機、黏油撒佈車
2. 施工方法
(1) 舖築前，應先測訂準線，俾舖築機有所依據，而舖成平整之路面。
(2) 緣石、邊溝、人孔、原有面層之垂直切面及建築物之表面與瀝青混凝土混合料相接合處，應全部均勻塗刷速凝油溶瀝青或乳化瀝青粘層，使有良好之結合。
(3) 舖築機之速度，必須妥為控制，舖築時瀝青混合料不得有析離現象發生，並使完成後之表面均勻平整，經壓實後能符合設計圖說所示之線形、坡度及橫斷面。
(4) 舖築工作應儘可能連續進行，舖築機後面，應配有足夠之鏟手及耙手等熟練工人，發現有任何瑕疵時，在壓實前予以適當修正。
(5) 瀝青混凝土路面如係分層舖築時，應於舖築前兩小時內，先將前一層之表面清理潔淨，並均勻噴灑黏層，以增強兩層間之黏結。
(6) 分層舖築時，其各層縱橫接縫，不得築在同一垂直面上，縱向接縫至少應相距15cm，橫向接縫至少應相距60cm。如為雙車道時，路面頂層之縱向接縫，宜接近路面之中心位置，兩車道以上時，宜接近分道線。
(7) 瀝青混凝土混合料舖設後，當其能承載壓路機而不致發生過度位移或毛細裂縫時，應即開始初壓。
(8) 滾壓應自車道外側邊緣開始，再逐漸移向路中心，滾壓方向應與路中心線平行，每次重疊後輪之半。在曲線超高處，滾壓應自低側開始，逐漸移向高側。
(9) 滾壓時，壓路機之驅動輪須朝向舖築機，並與舖築機同方向進行，然後順原路退回至堅固之路面處，始可移動滾壓位置，再向舖築機方向進行滾壓。每次滾壓之長度應略有參差。壓路機應經常保持良好情況，以免滾壓工作中斷。
(10) 壓路機之鐵輪應以水保持濕潤，以免瀝青混合料黏附輪上，但水份不得過多，以免流滴於瀝青混合料內。
(11) 鐵輪壓路機之滾壓速度，用於初壓時每小時不得超過3km，其餘每小時不得超過5km。
(12) 在任何情形下，滾壓速度均應緩慢，且不得在滾壓路段急轉彎、緊急煞車或中途突然反向滾壓，以免瀝青混合料發生位移
(13) 壓路機不能到達之處，應以小型振動機充分夯實。
(14) 路面之厚度、路拱、縱坡及表面平整度等，均於初壓後檢查之，如有厚度不足、高低不平、粒料析離及其他不良現象時，均應於此時修補或挖除重舖及重新滾壓，直至檢查合格時為止。
3. 施工注意事項
(1) 施工前應先提送廠商地磅及計量設備校磅資料。
(2) 施工前三天應於施工路段貼告示以便告知車輛勿停放施工區。
(3) 洩料前須先量測溫度以確保在許可溫度範圍內。
(4) 開放通車前道路標誌標線、號誌等應施設完成。


















4. 施工流程圖

 (
路基面(級配)平整，浮鬆材料、塵土均應清除，坑洞填平滾壓
確認級配粒料基層或底層之圖說規定
舖築機具及滾壓機具檢查
人力分配及交通安全設施
運送時用帆布遮蓋以防降溫。
車身應先塗一層輕油防止AC黏於卡車上
遇雨時材料不得使用
倒入舖裝機溫度應在120℃以上
材料
溫度
符合圖說規定
出廠時間、料源潔淨
馬歇爾試驗
含油量及夯實度檢查
黏
層鋪灑
應自路拱中心線開始先舖，如在超高處應自外向內舖設
接縫處在車道上，縱縫應相距15cm以上，橫向至少60cm
依圖說規定採用合格及合適之滾壓機具
滾壓應自外側邊緣開始漸次向路中心，彎道超高自內側低處開始漸
次
向外
壓路機應緊隨舖築機之後，其距離不超過60公尺
壓實度須符合圖說規定
鋪築厚度與寬度須符合圖說
瀝青混凝土生產
運送
合格
不合格
瀝青混凝土鋪設
滾壓
合格格
不合格
路面自主檢查
★☆
材料自主檢查
★☆
)

 (
施工
前準備
)


























 (
完成
) (
★監造廠商查驗停留點
☆施工廠商自主檢查點
)



[bookmark: 圖3_7]圖3-7 再生瀝青混凝土舖面工程施工要領

(8) 處理聚酯標線II型工程施工要領
1. 施工機具
(1) 工程車、標線機、吹葉機
2. 使用材料.
(1) 石灰、熱處理聚酯標線、反光玻璃珠
3. 施工方法
(1) 承包商應依照經工程司認可之機具設備及方法施工，工程司得指示承包商提送完整之標線施工方法與機具設備送審。
(2) 施工前應先將路面清除乾淨且須乾燥。
(3) 標繪施工用之熱拌爐、標線車等機具，承包商須於施工前自行做性能試驗。熱拌爐、標線車中均應有自動或手動之攪拌設備，以使熔融標線內之玻璃珠均勻、無下沉現象。
(4) 標繪前應先以用量為0.14kg/m2之底層劑（Primer）均勻塗於路面上標線位置作為黏結之用。底層劑為乙烯合成樹脂液與芳香碳化氫溶劑之混合物。
(5) 標繪量與進行之速度應適當，事前應選用一小段路面做試驗，並應由熟練操作員或技術人員控制操作機械，使標繪之標線表膜及厚度均一，並須同時注意調節加熱溫度，使熱處理聚酯材料之黏性、流動性等能適於標繪。
(6) 材料之快乾性與附著性亦應於施工前選一小段路面試驗，俾決定其最合適之加熱溫度。噴出之熱處理聚酯標線材料，其溫度應在160℃~200℃之間，標好後之標線應在4分鐘內充分硬化，俾開放通行。
(7) 經熱熔標線機調合及適當舖設之標線，必須為反光且形成均勻、連續之厚膜，並密切黏著於水泥或瀝青混凝土舖面上。在鄰近重疊標線上可允許因表面煙燻而引起之些微臨時性失色，經開放交通後由於車輪之磨擦應逐漸恢復標線顏色。當標線舖設於已整修完妥之瀝青舖面上時，不得有漆漿過多現象。
(8) 標線施工後，標線表面溫度在80℃以下，不得有軟化、流動或有塵埃附著等現象。
(9) 完工後之熱處理聚酯標線，無論在夜間投光或白天，均應有顯明且符合規定之色彩。標線寬度、厚度應符合規定，並須均勻，不得有凹凸、龜裂、彎曲等缺陷。
(10) 標線完工後檢驗之鑽心取樣處，路面應予復原。
(11) 除另有規定外，熱處理聚酯標線材料鋪設最小厚度為2mm。
(12) 現場因疊繪或漏液現象造成之突起、不平順處，承包商應予以改善。
4. 施工方法
 (
施工位置放樣
路面種類、狀況及構造
鋪設最小厚度為2㎜
寬度須依道路交通標誌標線號誌設置規則規定繪設
顏色確認
標線標繪溫度檢核
抗滑BPN檢核≧65
安全防護措施佈設
施工前應將路面清掃乾淨且須乾燥，不平處應予磨平，如有油脂應徹底清除
熱伴爐檢測
劃線機檢測
材料檢驗
斗槽間距、位置
玻璃珠灑佈器檢查
流動性自主檢查
★監造廠商查驗停留點
☆施工廠商自主檢查點
位置及距離須符合圖說
設置是否合乎規則
標繪量與進行之速度應適當
厚度2mm
熱拌盧
不合格
合格
試繪
測量放樣
不合格
合格
不合格
合格
劃設位置檢查
★☆
施工抽查
★☆
施工抽查
★☆
)
 (
施工
前準備
)






















 (
完成
)


[bookmark: 圖3_8]圖3-8 熱處理具指標線第II型工程施工要領
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3、 [bookmark: _Toc165305181]應用表單
(1) 圖3-1施工放樣工程施工要領
(2) 圖3-2開挖工程施工要領
(3) 圖3-3構造物回填土方工程施工要領
(4) 圖3-4混凝土工程施工要領
(5) 圖3-5模板工程施工要領
(6) 圖3-6密級配瀝青混凝土路面刨除工程施工要領
(7) 圖3-7再生密級配瀝青混凝土舖面工程施工要領
(8) 圖3-8熱處理聚酯標II型工程
(9) 表3-1各分項工程施工要領一覽表
[bookmark: _Toc484020602][bookmark: _Toc484062027][bookmark: _Toc530748477][bookmark: _Toc136867586][bookmark: _Toc165305182]
第四章 品質管理標準
1、 [bookmark: _Toc165305183]品質管理標準訂定
依分項工程品質管理標準項目（包括材料及設備），內容包括：
(1) 施工流程：列出分項工程之施工順序。
(2) 管理要項：針對各施工階段，列出管理項目、管理標準、檢查時機、檢查方法、檢查頻率與不符合之處理方式。
1. 「管理標準」、「檢查頻率」之訂定，應依契約規定量化；「檢查時機」需清楚說明時間點；「檢查方法」則需說明檢查之工具；另在「管理紀錄」係執行該項檢查所使用之品質管制文件或存證文件，如施工圖、相片、試驗報告…等。
2. 「管理標準」、「檢查頻率」之訂定，應依契約規定量化；「檢查時機」需清楚說明時間點，對於自主檢查時點與限止點，應清楚區分；「檢查方法」則需說明檢驗之工具；另在「管理紀錄」係執行該項檢驗所使用之品質管制文件或符合管理標準之相關證明文件，如施工圖、相片、試驗報告.等。
3. 品質管理標準應避免下列情形：
(1) 「管理項目」欠具體，以致管理標準無法精確訂定。
(2) 「管理標準」未量化。
(3) 「檢查時機」與「頻率」混淆。
(4) 「不符合之處理」方式不切實際，或文字說明過於含糊。
(5) 管理標準內未說明管理紀錄方式或所使用表單。
(6) 管理紀錄文件，與管理項目不符
(3) [bookmark: _Toc530498289][bookmark: _Toc530563410][bookmark: _Toc530748479][bookmark: _Toc530749626][bookmark: _Toc530751141][bookmark: _Toc530751700][bookmark: _Toc136867588]管理紀錄：應留存之客觀佐證資料或合格證明文件。
[bookmark: 表4_1]表4-1 各分項工程品質管理標準一覽表
	項次
	作業名
	備註

	1
	施工放樣工程品質管理標準
	表4-2

	2
	開挖工程品質管理標準
	表4-3

	3
	構造物回填土方工程品質管理標準
	表4-4

	4
	混凝土工程品質管理標準
	表4-5

	5
	模板工程品質管理標準
	表4-6

	6
	密級配瀝青混凝土路面刨除工程品質管理標準
	表4-7

	7
	再生密級配瀝青混凝土舖面工程品質管理標準
	表4-8

	8
	熱處理聚酯標線II型工程品質管理標準
	表4-9
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[bookmark: 表4_2]表4-2 施工放樣工程品質管理標準
	施工流程
	管理要領
	管理紀錄
	備考

	
	管理項目
	管理標準
	檢查時機
	檢查方法
	檢查頻率
	不合格處置方法
	
	

	施工前
	設計長度
	結構物長度
	確認設計長度與圖說相符
	測量後
	核對資料
	分區檢測
	重測
	自主檢查表
	

	
	設計寬度
	結構物寬度
	確認設計寬度與圖說相符
	測量後
	核對資料
	分區檢測
	重測
	自主檢查表
	

	
	工區環境
	周邊環境
	熟悉工區周邊環境，確認改道及交維是否無疑。
確認機械進出及停放位置並先行公告。
	測量後
	核對資料
	分區檢測
	重測
	自主檢查表
	

	
	結構物放樣
	位置及高程
	依設計圖說所標示的 尺度為準
	☆測量後
	核對資料
	分區檢測
	重測
	自主檢查表
	

	附註：
1.表內各符號應用說明：★監造廠商查驗停留點、☆施工廠商自主檢查點、◇職安查驗點/( )括弧內需依照工程契約、施工
  綱要(規範)、契約圖說量化填入等規定詳細填註。
2.施工單位應依各工程所需，完成自主檢查後向監造單位申請查驗。
3.表內未標示者，監造單位應依需辦理不定期抽查。
4.施工自主檢查表，表單編號依工程進度及工地現場執行填補。



[bookmark: 表4_3]
表4-3 開挖工程品質管理標準
	施工流程
	管理要領
	管理紀錄
	備考

	
	管理項目
	管理標準
	檢查時機
	檢查方法
	檢查頻率
	不合格處置方法
	
	

	施工前
	測量與放樣
	原地面線
	是否與設計圖相符
	施工前
	縱、橫斷面水準測量
	全面
	與監造單位檢討改善方式
	測量資料
	

	
	
	地表雜物與草木清除與掘除
	雜草、樹木先行清理乾淨
	施工前
	目視
	分區檢測
	再清除
	自主檢查表
	

	
	
	必要樁位與高程之檢測及保護
	依圖說規定
	施工前
	經緯儀測量
	分區檢測
	重測
	測量資料
	

	
	
	放樣
	依圖說規定
	☆施工前
	經緯儀測量
	分區檢測
	重新放樣
	自主檢查表
	

	
	交通安全維護
	安全標誌、號誌設置
	依圖說規定佈設
	施工前
	目視
	隨時
	再設置
	紀錄及拍照存證
	

	施工中
	基礎開挖
	開挖順序
	自上而下依序分階開挖
	施工中
	目視
	分區檢測
	要求改正
	自主檢查表
	

	
	
	必要樁位之檢測及保護
	依圖說規定辦理
	施工中
	目視
	分區檢測
	重測
	自主檢查表
	

	
	
	基礎開挖後之不良地層
	積水抽除、軟弱地層去除
	施工中
	目視
	分區檢測
	要求改正
	自主檢查表
	

	
	路基整理
	滾壓夯實
	壓實度:90%
	☆施工中
	試驗檢測
	分區檢測
	重新滾壓
	紀錄及拍照存證
	

	施工後
	整理
	地表廢土清除
	凡在原路面以上土方，須一律清除
	施工後
	目視
	分區檢測
	再清除
	自主檢查表
	

	附註：
1.表內各符號應用說明：★監造廠商查驗停留點、☆施工廠商自主檢查點、◇職安查驗點/( )括弧內需依照工程契約、施工
  綱要(規範)、契約圖說量化填入等規定詳細填註。
2.施工單位應依各工程所需，完成自主檢查後向監造單位申請查驗。
3.表內未標示者，監造單位應依需辦理不定期抽查。
4.施工自主檢查表，表單編號依工程進度及工地現場執行填補。




[bookmark: 表4_4]表4-4 構造物回填土方工程品質管理標準
	施工流程
	管理要領
	管理紀錄
	備考

	
	管理項目
	管理標準
	檢查時機
	檢查方法
	檢查頻率
	不合格處置方法
	
	

	施工前
	交通安全維護
	安全標誌、號誌設置
	依圖說規定佈設
	施工前
	目視
	隨時
	再設置
	紀錄及拍照存證
	

	施工中
	回填土方
	地表清除與掘除
	雜草、樹木先行清理乾淨
	施工中
	目視
	分層檢查
	再清除
	自主檢查表
	

	
	
	回填高度
	依圖設規定
	☆施工中
	目視
	分層檢查
	再處理
	自主檢查表
	

	
	
	路基材料
	圖說規定材料
	施工中
	目視
	全面
	換填適用材料
	自主檢查表
	

	
	
	填土材料
	原土需替除不適材料方可回填
	☆施工中
	目視
	全面
	處理至合格
	自主檢查表
	

	
	
	回填夯實
	壓實度:90%
	★☆施工中
	試驗檢測
	每區兩次
	重新滾壓
	紀錄及拍照存證
	

	
	
	回填
	回填記錄及施工照片應留存備查
	施工中
	目視
	全面
	處理至合格
	自主檢查表
	

	施工後
	整理土地
	整平
	應平整堅實
	施工後
	目視
	全面
	再整平
	自主檢查表
	

	
	
	表面整理
	按工程圖說規定或作其他處理
	施工後
	目視
	全面
	再處理
	自主檢查表
	

	附註：
1.表內各符號應用說明：★監造廠商查驗停留點、☆施工廠商自主檢查點、◇職安查驗點/( )括弧內需依照工程契約、施工
  綱要(規範)、契約圖說量化填入等規定詳細填註。
2.施工單位應依各工程所需，完成自主檢查後向監造單位申請查驗。
3.表內未標示者，監造單位應依需辦理不定期抽查。
4.施工自主檢查表，表單編號依工程進度及工地現場執行填補。


[bookmark: 表4_5]
表4-5 混凝土工程品質管理標準
	施工流程
	管理要領
	管理記錄
	備考

	
	管理項目
	管理標準
	檢查時機
	檢查方法
	檢查頻率
	不合格處置方法
	
	

	施工前
	澆置準備
	澆置範圍、區隔，澆置數量及澆置順序
	掌握施工作業人員機具設備
	澆置前
	依核定施工計畫
	每次澆置前一日或作業當日前
	徹底執行
	自主檢查表
	

	
	
	泵送車、作業人員、震動棒之配置
	掌握施工作業人員機具設備
	澆置前
	依核定施工計畫
	每次澆置前一日或作業當日前
	徹底執行
	自主檢查表
	

	
	
	澆置面、模板內部清潔狀況
	木片、木屑殘留鐵釘垃圾雜物之清潔
	澆置前
	目視
	每次澆置前
	再清潔
	自主檢查表
	

	
	
	模板之濕潤狀況
	濕潤狀況
	澆置前
	目視
	每次澆置前
	再撒水濕潤模板
	自主檢查表
	

	施工中
	預拌混凝土運輸
	拌合至澆置完成之時間控制
	90分鐘
	卸料時
	記錄出場至卸料時間
	每一車
	退料
	出貨單
	

	
	卸料檢驗
	預拌混凝土外觀
	外觀無異常狀態
	卸料時
	目視
	每一車
	通知預拌場改善
	自主檢查表
	

	施工中
	混凝土試體抗壓強度試驗
	坍度
	實際坍度
檢查標準參考混凝土施工規範
	☆卸料時
	試驗檢測
	每次乙組，50－200立方2組，200立以上3組
	通知預拌場改善
	紀錄及拍照存證
	

	
	
	試體取樣
	每1組3個試體
	★☆卸料時
	試驗檢測
	

每100取1組,澆置數量不足100取1組
	依合約規定辦理
	自主檢查表
	

	
	
	試體抗壓強度
	如圖說規定
	★☆澆置後28天
	試驗檢測
	依合約規定辦理
	依合約規定辦理
	紀錄及拍照存證
	

	
	澆置
搗實
	輸送管末端軟管之移送
	避免損壞排紮之鋼筋
	澆置時
	目視
	時常
	改善移管動作
	自主檢查表
	

	
	
	輸送管之拆除
	注意管內剩料之清潔處理
	拆管時
	目視
	每次拆管時
	再清潔處理
	自主檢查表
	

	
	
	澆置方法、澆置順序
	如施工計畫書
	澆置中
	目視
	每次澆置
	隨時改正
	自主檢查表
	

	
	
	震動棒震動時間
	5-10秒/處
	澆置中
	目視
	每次澆置
	改正
	自主檢查表
	




	施工中
	施工縫
	施工縫之清潔及處理
	後續混凝土澆置前應確實清潔，必要時表面須打毛、塗刷水泥漿或設置剪力(止滑)榫
	澆置中
	目視
	每次澆置中止續打時
	依指示清潔處理，表面打毛、塗刷水泥漿或設置剪力(止滑)榫
	自主檢查表
	

	
	養護
	混凝土表面濕潤狀態
	保持表面濕潤狀態
	混凝土澆置後7日內
	目視
	每日一回
	鋪蓆遮蓋、灑水養生
	自主檢查表
	

	
	
	荷重狀態
	澆置後翌日禁止人員、車輛等重物進入
	澆置後翌日
	目視
	每次澆置後
	修正
	自主檢查表
	

	拆模
	拆模後之檢驗處理
	保護層厚度
	鋼筋不得露出
	拆模後
	目視
	各部位
	與監造人員協議補救方法
	自主檢查表
	

	
	
	蜂巢現象
	不得有明顯可見之缺失
	拆模後
	目視
	各部位
	修補之
	自主檢查表
	

	
	
	冷縫現象
	不得有明顯可見之缺失
	拆模後
	目視
	各部位
	修補之
	自主檢查表
	

	
	
	表面龜裂
	不得有危害結構安全之龜裂現象
	拆模後
	目視
	各部位
	與監造人員協議補救方法
	自主檢查表
	

	附註：
1.表內各符號應用說明：★監造廠商查驗停留點、☆施工廠商自主檢查點、◇職安查驗點/( )括弧內需依照工程契約、施工
  綱要(規範)、契約圖說量化填入等規定詳細填註。
2.施工單位應依各工程所需，完成自主檢查後向監造單位申請查驗。
3.表內未標示者，監造單位應依需辦理不定期抽查。
4.施工自主檢查表，表單編號依工程進度及工地現場執行填補。




[bookmark: 表4_6]表4-6 模板工程品質管理標準
	作業流程
	管理要領
	管理紀錄
	
備考

	
	管理項目
	管理標準
	檢查時機
	檢查方法
	檢查頻率
	不合格處置方法
	
	

	施工前階段
	材料進場
	模板之規格、尺寸、數量儲存方法
	核對訂單內容，避免存 放日光直射處
	卸料時、儲存保管中
	目視
	每批材料進場
	更換材料、護蓋帆 布、蓆等
	紀錄及拍照存證
	

	
	
	鋼管支柱規格尺寸
	依施工圖規定符合
CNS5644 規定
	☆卸料時
	目視
	每批材料進場
	更換材料
	紀錄及拍照存證
	

	
	
	緊結器、繫結鐵絲、角材、鐵擋材、埋置物等五金配件
	查對送貨單內容，剔除不良品
	☆卸料時
	目視
	每批材料進場
	更換材料
	紀錄及拍照存證
	

	施工階段
	加工及組立
	放樣
	基準墨線與設計圖校核
	彈墨線時
	經緯儀 水準儀 尺量
	每次放樣時
	重新校核放樣
	自主檢查表
	

	
	
	斷面尺寸
	依各類設施及結構設計 圖與施工圖
	加工組立時
	尺量、目視
	全面
	重新加工與組立
	自主檢查表
	

	
	
	模板組立位置
	相對與墨線符合
	組立時
	尺量，目視
	每次組模時
	修正
	自主檢查表
	

	
	
	模板內之清潔狀況
	無木片、木屑等雜物
	全部封模前
	目視
	每次組模時
	將雜物清潔掃除再封模
	自主檢查表
	

	
	
	界面密合度與空隙是否填補
	不會產生漏漿現象
	澆置中
	目視
	每次組模時
	補救處置
	自主檢查表
	

	
	支撐架設
	木支撐搭接補強
	檢視補強處合乎規定否
	加工時
	目視
	每次組模時
	改正
	自主檢查表
	

	
	
	支撐穩固狀態
	底部須確實固定
	組立時、組立後
	尺丈量，目視
	每次組模時
	加強
	自主檢查表
	

	
	預埋構件及開口
	埋設構件
	依設計圖說規定埋設
	☆組立時
	目視
	每次組模時
	修正
	自主檢查表
	

	
	
	開口位置及尺寸
	依設計圖與施工圖
	☆加工組立時
	尺量、目視
	每次組模時
	重新加工與組立
	自主檢查表
	

	
	拆模作業
	模板拆模時間
	版：[10]天梁：[21]天
柱、牆、墩之側模：[7]天
明渠：[3]天
	模板拆除前
	查對澆置日期
	每層拆模前
	延長支撐拆除時間
	自主檢查表
	

	附註：
1.表內各符號應用說明：★監造廠商查驗停留點、☆施工廠商自主檢查點、◇職安查驗點/( )括弧內需依照工程契約、施工
  綱要(規範)、契約圖說量化填入等規定詳細填註。
2.施工單位應依各工程所需，完成自主檢查後向監造單位申請查驗。
3.表內未標示者，監造單位應依需辦理不定期抽查。
4.施工自主檢查表，表單編號依工程進度及工地現場執行填補。


[bookmark: 表4_7]
表4-7 密級配瀝青混凝土路面刨除工程品質管理標準
	施工流程
	管理要領
	管理紀錄
	備考

	
	管理項目
	管理標準
	檢查時機
	檢查方法
	檢查頻率
	不合格處置方法
	
	

	施工前
	密級配瀝青堆置場
	符合規定之瀝青堆置場
	依政府相關法令規定
	刨除前
	相關證件
	刨除前
	更換合格之符合規定之瀝青堆置場
	紀錄及拍照存證
	

	
	車輛
	車輛路線安排
	路線需順暢，並避免影響交通
	刨除前
	相關證件
	隨時
	更換運送路線
	紀錄及拍照存證
	

	
	整理與清掃
	路面清潔度
	路面雜物垃圾應先清除
	刨除前
	目視
	全區檢查
	改正
	自主檢查表
	

	施工中
	交通安全
	指揮人員
	重要路口及工區前後均應配置指揮人員
	施工中
	目視
	隨時
	改正
	紀錄及拍照存證
	

	
	
	交通安全設施
	各路口及工區均應設置設置安全設施
	施工中
	目視
	隨時
	改正
	紀錄及拍照存證
	

	
	刨除
	位置
	依據設計圖說
	施工中
	目視、尺量
	全區檢查
	改正
	自主檢查表
	

	
	
	長度及寬度
	依據設計圖說
	施工中
	目視、尺量
	全區檢查
	改正
	自主檢查表
	

	
	
	厚度
	5cm
	☆施工中
	目視、尺量
	分區檢查
	改正
	自主檢查表
	

	
	運送堆置
	瀝青堆置場
	需運送至規定之再生瀝青堆置場
	施工中
	相關證件
	隨時
	依合約規定辦理
	紀錄及拍照存證
	

	施工後
	安全設施
	清潔
	刨除後路面清潔
	施工後
	目視
	全區檢查
	改正
	自主檢查表
	


	
	
	安全設施
	警告標誌設置
	施工後
	目視
	全區檢查
	改正
	自主檢查表
	



	附註：
1.表內各符號應用說明：★監造廠商查驗停留點、☆施工廠商自主檢查點、◇職安查驗點/( )括弧內需依照工程契約、施工
  綱要(規範)、契約圖說量化填入等規定詳細填註。
2.施工單位應依各工程所需，完成自主檢查後向監造單位申請查驗。
3.表內未標示者，監造單位應依需辦理不定期抽查。
4.施工自主檢查表，表單編號依工程進度及工地現場執行填補。


[bookmark: 表4_8]
表4-8 再生密級配瀝青混凝土舖面工程品質管理標準
	施工流程
	管理要領
	管理紀錄
	備考

	
	管理項目
	管理標準
	檢查時機
	檢查方法
	檢查頻率
	不合格處置方法
	
	

	施工前
	整理與清掃
	路基面平整度、坡度及清潔度
	路基面(級配)平整，一切浮鬆材料、塵土均應清除，坑洞填平滾壓
	瀝青混凝土鋪設前
	目視
	分區檢查
	改正
	自主檢查表
	

	施工中
	瀝青混合料
	再生料添加量
	再生粒料添加量≦30%
	拌合前
	取樣、磅秤
	每天一次
	改正
	紀錄及拍照存證
	

	
	
	密度試驗
	須先執行馬歇爾密度試驗
	鋪築前
	取樣試驗
	每天一次
	取樣進行試驗
	紀錄及拍照存證
	

	
	
	卸料時之溫度
	不得低於120℃
	卸料時
	溫度計
	鋪築前
	不得使用
	自主檢查表
	

	
	
	黏層噴灑
	0.11~0.35 L/ m2
	☆施工中
	取樣、磅秤
	分區檢查
	改正
	自主檢查表
	

	
	
	含油量試驗
	設計含油量[±0.4%]以內
密級配：瀝青含量（對瀝青混合料）4.5%~7%。
	卸料時
	取樣試驗
	每[2000m2]取樣一次
	依合約規定辦理
	材料/設備檢試驗
	

	
	
	黏滯度
	配合設計值之±[35%] (瀝青含量後萃取)
	卸料時
	取樣試驗
	每[10000m2]取樣一次
	依合約規定辦理
	紀錄及拍照存證
	

	
	
	粒料篩分析
	19mm再生密級配瀝青混凝土
	卸料時
	取樣試驗
	每[2000m2]取樣一次
	依合約規定辦理
	紀錄及拍照存證
	

	
	滾壓
	滾壓機具
	依圖說規定採用合格及合適之滾壓機具
	施工中
	目視
	分區檢查
	更換合格及合適之滾壓機具
	自主檢查表
	

	
	
	滾壓次序
	由車道外側邊緣開始逐漸向路中心
	施工中
	目視
	分區檢查
	改正
	自主檢查表
	

	
	
	壓路機與鋪築機之距離
	壓路機應緊隨鋪築機之後，其距離不超過60公尺
	施工中
	目視
	分區檢查
	改正
	自主檢查表
	

	
	
	滾壓速度、溫度
	鐵輪壓路機:初壓3km/hr，溫度110~125℃
膠輪壓路機:次壓 5km/hr，溫度82~100℃。
兩鐵輪壓路機: 終壓5km/hr，溫度>65℃。
	☆施工中
	溫度計
	隨時
	改正
	自主檢查表
	

	
	
	邊緣未壓到之處
	以小型夯實機充份夯實
	施工中
	目視
	分區檢查
	改正
	自主檢查表
	

	施工後
	檢驗
	壓實度
	≧室內平均試驗密度[96%]
單一工地密度不得低於室內平均試驗密度[94%]
	★☆滾壓完成後
	取樣試驗
	每[2000m2]檢驗一點
	刨除重作
	紀錄及拍照存證
	

	
	
	平整度
	量測道路平整度時，其任何一點高低差，底層或結合層不得超過[±0.6cm]
	★☆滾壓完成後
	3m直規或高低平坦儀量
	分區檢查
	改正或刨除重作
	自主檢查表
	

	
	
	
	一般公路面層之國際糙度指標（IRI）應小於[3.5m/Km]
	★☆滾壓完成後
	IRI檢測車
	分區檢查
	改正或刨除重作
	自主檢查表
	

	
	
	厚度
	任一點不得少於設計厚度: [1]cm
全數平均不得少於設計厚度: [0.5]cm
	★☆鋪築完成後
	取樣試驗
	每[1000m2]檢驗一點
	厚度不足部分，該點前後刨除40m，重舖
	紀錄及拍照存證
	

	附註：
1.表內各符號應用說明：★監造廠商查驗停留點、☆施工廠商自主檢查點、◇職安查驗點/( )括弧內需依照工程契約、施工
  綱要(規範)、契約圖說量化填入等規定詳細填註。
2.施工單位應依各工程所需，完成自主檢查後向監造單位申請查驗。
3.表內未標示者，監造單位應依需辦理不定期抽查。
4.施工自主檢查表，表單編號依工程進度及工地現場執行填補。


[bookmark: 表4_9]
表4-9 熱處理聚酯標線II型工程品質管理標準
	工作項目
	管理要領
	管理紀錄
	備考

	
	管理項目
	管理標準
	檢查時機
	檢查方法
	檢查頻率
	不合格處置方法
	
	

	施工前階段
	安全防護設施
	保護人員及標線
	交通維持佈設
	施工前
	日視
	全部
	改正
	自主檢查表
	

	
	
	路面表面溫度
	最低溫度不得低於10℃
最高溫度不得高於40℃
	施工前
	溫度計
	全部
	暫停施作
	自主檢查表
	

	
	
	施工位置放樣
	依位置及圖說規定
	施工前
	引導線
	抽查
	改正
	自主檢查表
	

	施工中階段
	標線
	長度及寬度
	依位置及圖說規定
	施工中
	丈量
	抽查
	改正
	自主檢查表
	

	
	
	厚度
	2mm
	☆施工中
	丈量
	抽查
	改正
	自主檢查表
	

	
	
	灑佈玻璃珠
	18%(重量比) 施工中標線表面尚在熔融狀態時，玻璃珠用量均勻撒布於其表面。
	施工中
	目視
	抽查
	改正
	自主檢查表
	

	
	
	溫度
	180℃-200℃
	施工中
	溫度計
	抽查
	改正
	自主檢查表
	


	施工後階段
	完成面
	硬化
	標繪後之標線應在3分鐘內充分硬化，俾可通行車輛及行人
	施工後
	目視
	抽查
	改正
	自主檢查表
	

	
	
	厚度及玻璃珠含量
	厚度2mm以上,玻璃珠含量>18%
	★施工後
	取樣試驗
	每[2000m2]檢驗一處
	刨除重作
	紀錄及拍照存證
	

	
	
	抗滑係數
	潮濕狀態>65BPN
	施工後
	取樣試驗
	每[2000m2]檢驗一處
	刨除重作
	紀錄及拍照存證
	

	附註：
1.表內各符號應用說明：★監造廠商查驗停留點、☆施工廠商自主檢查點、◇職安查驗點/( )括弧內需依照工程契約、施工
  綱要(規範)、契約圖說量化填入等規定詳細填註。
2.施工單位應依各工程所需，完成自主檢查後向監造單位申請查驗。
3.表內未標示者，監造單位應依需辦理不定期抽查。
4.施工自主檢查表，表單編號依工程進度及工地現場執行填補。




2、 [bookmark: _Toc484020614][bookmark: _Toc484062039][bookmark: _Toc339786950][bookmark: _Toc33714590][bookmark: _Toc165305186][bookmark: _Toc481425957]應用表單
(1) 表4-1 各分項工程品質管理標準一覽表
(2) 表4-2施工放樣工程品質管理標準
(3) 表4-3 開挖工程品質管理標準
(4) 表4-4 構造物回填土方工程品質管理標準
(5) 表4-5 混凝土工程品質管理標準
(6) 表4-6 模板工程品質管理標準
(7) 表4-7 密級配瀝青混凝土路面刨除工程品質管理標準
(8) 表4-8 再生密級配瀝青混凝土舖面工程品質管理標準
(9) 表4-9 熱處理聚酯標線II型工程品質管理標準
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第五章　材料與設備及施工檢驗程序
1、 [bookmark: _Toc33714591][bookmark: _Toc165305187]材料與設備檢驗程序
[bookmark: _Toc481425963][bookmark: _Toc484020623][bookmark: _Toc484062048]依據本契約圖說及施工規範規定對本工程訂定設計、材料及施工檢驗程序，規範各項施工所使用之各項材料設備選定，如設計、進料、出廠檢驗、進廠檢驗至安裝完成驗收點交業主之檢驗作業，訂定明確之檢驗程序（檢驗表單）、施工檢驗等檢驗程序，並視其檢驗適用範圍、檢驗方法、設備、時機與檢驗紀錄等，供各工程施工人員、及品管工程師，負責各項施作及檢驗程序之執行，以確定使用之設計、材料及施工各項作業項目均符合品質要求。
材料與設備選定前之送審時間、檢討、備料、進料之管制時間
1. 使用之材料設備應依「表5-1材料/設備送審管制總表」所列應提送項目提送審查，材料設備經審查合格後始得進場及施工，以確保品質符合契約要求，對材料設備之送審內容，應包含材料設備之預審規定，如型錄、相關試驗報告、相關材料規範、樣品、協力廠商產能暨相關證明文件等資料。
2. 所有檢驗或試驗之結果應依照檔案管理規定做記錄與建檔，以作為品質可接受與否之憑證，並彙整備查。
3. 施工檢驗合格，由工地主管人員通知申請單位執行後續作業。
[bookmark: _Ref164630969]



[bookmark: _Toc33714593] (
重新提送
) (
材料選定作業
(
依契約規範提送材料型錄、出廠證明等文件
)
申請材料或設備檢驗
後續作業
材料
/
設備
供貨
監造單位審核
不
符合
符合
監造廠商核定材料檢驗
申請並訂定檢驗日期
會同監造廠商辦理
現場檢驗及取樣
材料設備
檢驗
檢驗
符合
填寫材料設備
不合格管制總表
退貨
(
料
)
並檢討、
改正或重新規畫
不
符合
修正文件內容
或更換材料
檢驗表件
審查
表件
)

[bookmark: 圖5_1]圖5-1材料/設備送審核定流程圖






[bookmark: 表5_1][bookmark: _Hlk165909029][bookmark: _Ref164631020]表5-1材料/設備送審管制總表
	項次
	契約詳細表項次
	契約數量
	是否取樣試驗
	預定送
審日期
	是否
驗廠
	審資料（ˇ）
	審查
日期
	備註
(歸檔編號)

	
	材料/設備名稱
	
	
	實際送
審日期
	驗廠
日期
	協力廠商資料
	型錄
	相關試驗報告
	樣品
	其他
	審查
結果
	

	1
	壹.一.1
	742
m3
	是
	分項施工前
	否
	V
	V
	V
	
	
	
	


	
	混凝土，預拌，210kgf/cm2



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	壹.一.2
	3714
m2
	是
	分項施工前
	否
	V
	V
	V
	V
	
	
	


	
	模板工程，鋼製模板，場鑄緣石用



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	壹.一.2
	54000
m3
	是
	分項施工前
	是
	V
	V
	V
	
	
	
	


	
	再生瀝青混凝土鋪面，(密級配，30%回收料)，粗粒料19.0mm
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	壹.一.3
	10461
m2
	是
	分項施工前
	否
	V
	V
	V
	V
	
	
	

	
	標線，熱處理聚酯，反光，厚2mm，第Ⅱ型

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	





	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



註：1.本表單應請廠商檢討提出預定送審日期，並由監造單位會同廠商定期檢討辦理情形。
2.本表單格式僅提供參考，使用單位可依個別需要調整。

材料與設備檢試驗單位之核備程序
1. 材料/設備所送試驗單位，應符合「公共工程施工品質管理作業要點」相關規定，鋼筋、混凝土、瀝青混凝土等其他適當檢驗或抽驗項目(依甲方契約規定)應由符合CNS xxxxx、CNS xxxxx 規定之實驗室辦理，並出材檢驗或抽驗報告，相關檢驗或抽驗報告，須印有依標準法授權之實驗室認證機構之認可標誌。
委外試驗單位須具TAF認證之資格，並事先提送監造單位核定 (表5-2合格實驗機構一覽表所示)

[bookmark: 表5_2][bookmark: _Hlk165909054][bookmark: _Ref165821018]表5-2合格實驗機構一覽表
	序號
	實驗室名稱
	實驗室負責人
	電話
	傳真

	01
	
	
	
	

	02
	
	
	
	

	03
	
	
	
	

	04
	
	
	
	

	05
	
	
	
	



依契約一般條款xx.xx(x)規定檢(試)驗由乙方依甲方指定程序辦理。契約規定應檢(試)驗項目，乙方會同甲方取樣後，由乙方送往甲方指定之檢(試)驗單位，辦理檢(試)驗。


材料與設備進場後管理
材料/設備進場後尚未檢查時，需於材料儲存明顯處掛上「未檢驗標示牌」並分區放置。
營造用各類物料之儲存、堆積及排列，應井然有序；且不得儲存於距庫門或升降機二公尺範圍以內或足以妨礙交通之地點。
倉庫內應設必要之警告標示、護圍及防火設備。放置各類物料之構造物或平臺，應具安全之負荷強度。
各類物料之儲存，應妥為規劃，不得妨礙火警警報器、滅火器、急救設備、通道、電氣開關及保險絲盒等緊急設備之使用狀態。
[image: ]材料/設備進場後，應依據材料/設備檢驗程序辦理自主檢查，檢查合格後填寫工程材料/設備檢驗申請單並檢附自主檢查表及相關證明文件通知造造單位抽驗，抽驗合格後於明顯處掛上「合格標示牌」，才可領料使用。

[bookmark: 圖5_2][bookmark: _Ref164630976]圖5-2材料/設備檢驗標示牌


材料與設備檢驗流程
[bookmark: 圖5_3]圖5-3材料/設備抽驗流程圖 (
承包
商發文
申請材料
/
設備抽驗
監造發文同意
使用此材料
/
設備
是否送檢
監造單位審查文件
並選定抽驗日期
會同監造單位進行抽驗
是
現場依規範查驗
送交試驗單位檢驗
試驗單位出具試驗
報告
否
否
是
申請複
驗
是否合格
複驗結果
合格
不合格
將材料設備
隔離標示或運離工地
)


[bookmark: 表5_3][bookmark: _Hlk165909073][bookmark: _Ref164630906]表5-3材料/設備檢(試)驗申請單
	工程名稱:
	道路路面改善工程

	業主(主辦單位):
	○○市政府養護工程處

	監造單位:
	○○工程顧問有限公司

	承包商:
	○○營造有限公司

	試驗單位
	
	申請日期
	

	預定
取樣時間
	取樣地點
	材料/設備名稱或試驗項目
	取樣數量
	試樣編號
	備註

	
	
	
	代表數量
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	材料進場日期:
	材料來源或廠牌:

	檢附文件:

	說明:
(10) 本申請單提送監造單位，經核可取樣後隨樣品轉送實驗室。
(11) 本申請單應於預定取樣三日提出。

	監造單位
	
	承包商
	
	工地負責人
	
	品管人員
	





材料與設備進場時間及檢、試驗結果之管制，並訂定管制表單
依合約規定為落實承商製程品管，其中任何檢驗或試驗之結果若不符合合約規定時，一律按第八章「不合格品之管制」處置。
若材料或成品試驗檢驗不合格，須於材料上標示「不合格標示牌」，品管組應要求申請單位儘速辦理退料，退料時應填寫「材料退料記錄單」，附存證照片等建檔，並按第八章之不合格品之管制處理退料，儘速運離工地，改善、或提出複驗申請，在未獲複驗合格通知前，材料或成品不得加工或使用。
若施工方面試驗不合格，經品管組通知申請單位，應立即改善，再重新按試驗步驟申請複驗，在未獲複驗合格通知前，不得進行後續相關作業。



























[bookmark: 表5_4][bookmark: _Hlk165909085]表5-4材料/設備自主檢查表
	工 程 名 稱
	

	材料/設備名稱
	
	檢驗日期
	年
	月
	日

	
檢 驗 項 目
	
品質管理標準
	
檢驗數量
	
檢驗值
	
檢驗結果

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
說
	
明
	1. 『檢查結果』為檢驗值與品質管理標準之比較，填寫『合格』、
『不合格』。
2. 檢驗不合格則登錄至「材料/設備檢（試）驗管制總表」第○
項進行追蹤改善。





[bookmark: 表5_5][bookmark: _Hlk165909093]表5-5試驗樣品標籤
	工程名稱：


	工程位置：


	樣品編號：                                 日期：


	試驗項目：


	備註：


	取樣者：



























[bookmark: 表5_6][bookmark: _Hlk165909102]表5-6材料檢/設備(查)驗不合格管制總表
	項次
	發生
日期
	發生
地點
	不合格材料名稱
	數量
(單位)
	不合格
記事
	處理
方式
	結案
日期

	1

	
	
	
	
	
	
	

	2

	
	
	
	
	
	
	

	3

	
	
	
	
	
	
	

	4

	
	
	
	
	
	
	

	5

	
	
	
	
	
	
	

	6

	
	
	
	
	
	
	

	7

	
	
	
	
	
	
	

	8

	
	
	
	
	
	
	

	9

	
	
	
	
	
	
	

	10

	
	
	
	
	
	
	

	11

	
	
	
	
	
	
	

	12

	
	
	
	
	
	
	

	13

	
	
	
	
	
	
	

	14

	
	
	
	
	
	
	

	15

	
	
	
	
	
	
	


工地主任(工地負責人)：                 檢(查)驗人員：
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[bookmark: 表5_7][bookmark: _Hlk165909111]表5-7材料/設備檢(查)驗不合格事項追縱改善管制表
	管制表單編號
	表單項次編號
	檢查
日期
	矯正改善及預防措施完成期限
	預定追蹤日期
	結案
日期
	備註

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	


工地主任(工地負責人)：                 檢(查)驗人員：



2、 [bookmark: _Toc33714592][bookmark: _Toc165822474]施工檢驗程序
(1) 施工檢驗流程：各項施工檢驗程序如圖5-5~5-12所示。
(2) 施工過程中，依品質管理標準所訂定之檢驗時機辦理自主檢查。
(3) 對檢驗不符合之處理：經檢驗若發現缺失事項，應立即辦理改善並附改善前、中、後照片，並依第八章不合格品管制及第九章矯正與預防措施規定辦理。
(4) 施工自主檢查合格後，若屬業主規定之檢驗停留點(如品質管理標準表之檢查時機所列)，則需填寫表5-9施工檢驗申請單並檢附表5-4材料/設備自主檢查表通知監造造單位檢驗，檢驗合格後，才可進入下一個工序；若非檢驗停留點於施工自主檢查合格後即可進入下一個工序。
(5) 施工檢驗程序：如圖5-4施工檢驗程序作業流程圖。


[bookmark: 圖5_4][bookmark: _Ref164630935]圖5-4施工檢驗程序作業流程圖 (
承包商完成自主檢查
監造發文同意
使用此材料
/
設備
承包商提送自主檢查表
供監造單位核對
承包商申請施工檢驗
監造單位執行施工檢驗
監造單位於施工中隨機抽查
(
驗
)
不合格
複驗結果
合格
是否合格或
現場改善
監造單位通知
承包商改善
承包商改善後
報請複驗
合格/現場改善
不合格
)


 (
定期
儀器檢查校對
擬定測量計畫
選擇
適當測量方式及工具
放樣完成
合格
合格
計畫送審
不合格
不合格
控制樁
導線點選
取
會同
相關單位現場會勘
結構物
放樣
合格
不合格
施工檢驗
、自主檢查
★☆
★
監造廠商
查驗停留點
☆施工
廠商自主檢查點
)
[bookmark: 圖5_5]圖5-5施工放樣工程檢驗流程圖


 (
現地清除與掘除
開挖完成
不合格
測量及放樣
1.
原地面收方、收方圖
2. 
開挖週邊排水措施及材料堆置
3.
障礙物及地表物之運棄
取土
開挖作業
★☆
結構物
位置放樣
取土
預定進度
交通維持
、運輸動線規劃
機具
、車輛進場
擋土措施
合格
開挖面作業★☆
開挖面高程檢核
開挖
材料之堆置
★
監造廠商
查驗停留點
☆
施工
廠商自主檢查點
)
[bookmark: 圖5_6]圖5-6開挖工程檢驗流程圖
 (
結構物施作完成
開挖完成
分層回填
/
夯實
每層回填高度標示
回填
完成高度符合設計高度
每層
夯實須符合規範圖說
壓密度試驗★☆
合格
★
監造廠商
查驗停留點
☆施工
廠商自主檢查點
不
合
格
回填
土壓實方厚度需
符合圖說與規範，
最
大
粒徑不得
大於圖說
規定。
機具能量
含水量
)
[bookmark: 圖5_7]圖5-7構造物回填土方工程檢驗流程圖





 (
提出澆置申請單
)


 (
生產及運輸
)


 (
品管人員需在場
檢附出貨單並記錄
出料及澆置時間
震動設備
確認出工人數足夠
) (
混凝土進場
)

 (
澆置作業
) (
壓送及澆置
)


 (
取樣測試及試體製作
)
 (
綠梨子檢測、坍度試驗、溫度量測、試體製作
)
 (
搗實
作業
)
 (
送TAF認證實驗室辦理試驗
★☆
)

 (
鑽心試驗
★☆
)
 (
不合格
) (
修飾
作業
) (
不合格
)

 (
拆除重作
)
 (
合格
)
 (
合格
)		
 (
養護
作業
) (
拆模
) (
完成
)

 (
★監造廠商查驗停留點
☆施工廠商自主檢查點
)



[bookmark: 圖5_8]圖5-8 混凝土工程檢驗流程圖





 (
設計圖說檢討
繪製模板組立細部施工圖
依據細部施工圖說核算數量
缺失改善
拆模
合格
合格
模板進場
模板加工
不
合格
放樣彈線
實施自主檢查(驗)
 
☆
模板組立
會同監造單位
檢驗
★☆
)
 (
施工
前準備
)





 (
檢視模板尺寸、規格
檢視撐材及另料配件尺寸、規格
模板堆置儲存
)



 (
複驗
)
 (
不
合格
)
 (
合格
)


 (
不
合格
)
 (
不
合格
)
 (
運離工地
)



 (
會同監造單位
檢驗
★☆
)


 (
合格
)

 (
繼續下一階段施作
) (
整修轉用
)


 (
★監造廠商查驗停留點
☆施工廠商自主檢查點
)
[bookmark: 圖5_9]

圖5-9 模板工程檢驗流程圖

 (
★監造廠商查驗停留點
☆施工廠商自主檢查點
銑刨加鋪之路面如有道路標線，承包商應於施工前進行現況調查，並於AC鋪設後依設計圖說復舊
刨除前收方測量
新舊AC接縫刨除前以切割機切割
現場放樣
AC刨除
合格
不合格
刨除抽查
★☆
) (
施工計劃書擬定
)






 (
填寫瀝青混凝土面層刨除工程自主檢查表。
刨除料應保持乾淨，不得有垃圾及其他廢棄物混雜
)




 (
刨除厚度≧5cm
刨除長、寬量測
)




 (
完成
)






[bookmark: 圖5_10]圖5-10 密級配瀝青混凝土面層刨除工程檢驗流程圖








 (
施工計劃書擬定
)
 (
不
合格
)
 (
不
合格
)
 (
★監造廠商查驗停留點
☆施工廠商自主檢查點
審查核定
★☆
放樣
馬歇爾試驗
)

 (
不
合格
) (
路面修築
)

 (
合格
)
 (
生產及運輸
)
 (
表面雜物清除
高程坡度檢測
平面檢測
)
 (
路基整理及修築
)

 (
瀝青混凝土進場
)
 (
取樣每1000
m
2
一組
檢附出貨單並記錄出料及澆置時間
確認氣溫並量測鋪料溫度
)

 (
舖築
滾壓
)

 (
審查核定
抽查
★☆
放樣
) (
不
合格
)



 (
合格
)
 (
取樣試驗
) (
路面修築
)
 (
不
合格
)
 (
厚度及平整度
★☆
檢試
)



 (
合格
)
 (
完成
)



[bookmark: 圖5_11]圖5-11 再生密級配瀝青混凝土舖面工程檢驗流程圖
 (
施工計劃書擬定
)
 (
鋪設最小厚度為2㎜
寬度須依道路交通標誌標線號誌設置規則規定繪設
顏色確認
標線標繪溫度檢核
抗滑BPN檢核≧65
路面是否清除乾淨
10℃
＜溫度
★監造廠商查驗停留點
☆施工廠商自主檢查點
標繪量與進行之速度應適當
200℃＜工作溫度＜220℃
標記方向、位置及顏色需正確無誤
。
施工地面溫度
不合格
合格
標線放樣
合格
不合格
合格
監造單位審查核定
施工抽查
★☆
)



 (
廠商資格審查
)




 (
粉料、漆料與玻璃珠材料送驗
) (
標線廠商及漆料送審
★☆
)









 (
標線繪製及標記黏貼
)







 (
完成
)



[bookmark: 圖5_12]圖5-12 熱處理聚酯標線II型工程檢驗流程圖


[bookmark: 表5_8][bookmark: _Hlk165909126]表5-8檢查項目表
	
	查驗項目
	作業要點

	材料部分
	數量
	全數目視清點或隨機取樣抽驗

	
	材料表面瑕疵檢查
	材料表面瑕疵檢查

	
	全數目視清點或隨機取樣抽驗
	全數目視清點或隨機取樣抽驗

	
	規格（尺寸、顏色、重量、成份等）
	規格（尺寸、顏色、重量、成份等）

	
	隨機取樣抽樣並統計
	隨機取樣抽樣並統計

	
	出廠證明
	出廠證明

	
	正本書面審查
	正本書面審查

	設備部分
	數量及相零件清點
	數量及相零件清點

	
	全數目視清點或隨機取樣抽驗
	全數目視清點或隨機取樣抽驗

	
	設備表面瑕疵檢驗
	設備表面瑕疵檢驗

	
	全數目視清點或隨機取樣抽驗
	全數目視清點或隨機取樣抽驗

	
	規格（尺寸、顏色、重量、成份等）
	規格（尺寸、顏色、重量、成份等）

	
	隨機取樣抽樣並統計
	隨機取樣抽樣並統計





[bookmark: 表5_9][bookmark: _Ref164632252]表5-9施工檢驗申請單
工程名稱：                            申請日期：  年  月  日
	工程查驗項目及位置：





註:【檢附自主品管檢查文件、施工照片（詳附件）】
	由廠商填寫

	上列項目等擬請於    年  月  日    時以前到達工地檢驗。




品管人員：             工地主任：                                              
	

	審查結果：【到場查驗後由監造單位填寫，並檢附查驗表】
□合格同意備查        
□缺失需改善（填寫缺失改善追蹤紀錄表）   
□改善後減價收受（填寫缺失改善追蹤紀錄表）   
□其他：             




監造單位：　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
	由監造單位填寫

	複審通知：上述缺點已於　　年　　月　　日更正，請派員複驗。




【廠商缺失改善後複查申請】
現場工程師：         工地負責人：         品管人員：

	由廠商填寫




3、 [bookmark: _Toc165305189]應用表單
(1) 圖5-1材料/設備送審核定流程圖
(2) 圖5-2材料/設備檢驗標示牌
(3) 圖5-3材料/設備抽驗流程圖
(4) 圖5-4施工檢驗程序作業流程圖
(5) 圖5-5施工放樣工程檢驗流程圖
(6) 圖5-6開挖工程檢驗流程圖
(7) 圖5-7構造物回填土方工程檢驗流程圖
(8) 圖5-8 混凝土工程檢驗流程圖
(9) 圖5-9 模板工程檢驗流程圖
(10) 圖5-10 密級配瀝青混凝土路面刨除工程檢驗流程圖
(11) 圖5-11再生密級配瀝青混凝土舖面工程檢驗流程圖
(12) 圖5-12熱處理聚酯標線II型工程檢驗流程圖
(13) 表5-1材料/設備送審管制總表
(14) 表5-2合格實驗機構一覽表
(15) 表5-3材料/設備檢(試)驗申請單
(16) 表5-4材料/設備自主檢查表
(17) 表5-5試驗樣品標籤
(18) 表5-6材料檢/設備(查)驗不合格管制總表
(19) 表5-7材料/設備檢(查)驗不合格事項追縱改善管制表
(20) 表5-8檢查項目表
(21) 表5-9施工檢驗申請單
(22) 

[bookmark: _Toc481425973][bookmark: _Toc484020634][bookmark: _Toc484062059][bookmark: _Toc33714598][bookmark: _Toc165305190]第六章　自主檢查表
1、 [bookmark: _Toc33714599][bookmark: _Toc165305191]自主檢查表之訂定
為使本工程於施工期間各項施作工程符合承攬契約及規範要求，訂定自主檢查表供施工單位於作業期間進行自主檢查，以確保施工品質符合要求。
[bookmark: 表6_1][bookmark: _Ref164638854]表6-1各分項工程自主檢查表一覽表
	項次
	作業名
	備註

	1
	施工放樣工程自主檢查表
	表6-2

	2
	開挖工程自主檢查表
	表6-3

	3
	構造物回填土方工程自主檢查表
	表6-4

	4
	混凝土工程自主檢查表
	表6-5

	5
	模板工程自主檢查表
	表6-6

	6
	密級配瀝青混凝土路面刨除工程自主檢查表
	表6-7

	7
	再生密級配瀝青混凝土舖面工程自主檢查表
	表6-8

	8
	熱處理聚酯標線II型工程自主檢查表
	表6-9











2、 [bookmark: _Toc165305192]自主檢查表之執行
自主檢查表係針對某一特定工作項目之施工成果加以檢查，自主檢查表係由工地現場工程師檢查，完畢後應當場簽名，不宜事後以蓋章方式處理，自主檢查表單參考(表6-2~表6-16)

 (
各項施工作業
品管人員
送交工地主任
工地主任行文監造單位查驗
紀錄及施工相片存檔備查
通知協力廠商缺失改善修正
合格
不合格
不合格
不合格
合格
合格
工程人員
現場查驗
品管人員
抽驗
工地主任會同監造單位查驗
)


























[bookmark: 圖6_1]圖6-1自主檢查表執行


[bookmark: 表6_2][bookmark: _Ref164638858]表6-2施工測量放樣工程自主檢查表(1/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	 施工測量
	協力廠商 
	 放樣廠商

	檢查位置 
	人行道、車道
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	工作圖說
	了解設計圖說內容
	確認設計長度與圖說相符
路長:      
	 
	 

	
	
	確認設計寬度與圖說相符
1.里程:       路寬:
2.里程:       路寬:
3.里程:       路寬:
	 
	 

	
	施工圖及施工計畫內容
	熟悉工區周邊環境，確認改道及交維是否無疑。
確認機械進出及停放位置並先行公告。
	 
	 

	
	
	依設計圖說所標示的 尺度為準
	 
	 

	測量放樣
	放樣
	近期校正報告
	 
	 

	
	
	依圖說規定
	 
	 

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。 


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：           

[bookmark: 表6_3][bookmark: _Ref164638863]表6-2施工測量放樣工程自主檢查表(2/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	 施工測量
	協力廠商 
	 放樣廠商

	檢查位置 
	人行道、車道
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	施工測量查驗
	測量放樣
	確認儀器是否水平
	 
	 

	
	
	必要樁位之檢測
	 
	 

	
	
	高程是否符合圖說
設計高程:
	 
	 

	
	
	座標是否符合圖說
設計座標:
	 
	 

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。 


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：           


[bookmark: 表6_4][bookmark: _Ref164638866]表6-2施工測量放樣工程自主檢查表(3/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	 施工測量
	協力廠商 
	 放樣廠商

	檢查位置 
	人行道、車道
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	施工後測量複查
	測量放樣
	確認長度是否與圖說相符
	 
	 

	
	
	確認寬度是否與圖說相符
	 
	 

	
	
	檢測是否依圖說規定尺寸
	 
	 

	
	
	檢測是否依設計圖說所標示的
	 
	 

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：         


[bookmark: 表6_5][bookmark: _Ref164638869]表6-3開挖工程自主檢查表(1/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	 開挖工程
	協力廠商 
	開挖廠商

	檢查位置 
	道路開挖位置
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	開挖施工前
	測量與放樣
	原地面線是否與設計圖相符
	 
	 

	
	
	地表雜物與草木清除與掘除雜草、樹木先行清理乾淨
	 
	 

	
	
	必要樁位與高程之檢測及保護依圖說規定
	
	

	
	
	放樣依圖說規定
	
	

	
	交通安全維護
	安全標誌、號誌設置依圖說規定佈設
	 
	 

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。 


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：           

[bookmark: 表6_6][bookmark: _Ref164638873]表6-3開挖工程自主檢查表(2/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	 開挖工程
	協力廠商 
	開挖廠商

	檢查位置 
	道路開挖位置
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	開挖施工中檢查
	基礎開挖
	開挖順序自上而下依序分階開挖
	 
	 

	
	
	必要樁位之檢測及保護是否依圖說規定辦理
	 
	 

	
	
	基礎開挖後之不良地層是否積水抽除、軟弱地層去除
	 
	 

	
	
	高程是否與圖說相符
設計＝     m
	 
	 

	
	
	開挖寬度設計＝     m
	
	

	
	
	開挖長度設計＝     m
	
	

	
	路基整理
	滾壓夯實壓實度:90%
	
	

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。 


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：          

[bookmark: 表6_7][bookmark: _Ref164638876]表6-3開挖工程自主檢查表(3/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	 開挖工程
	協力廠商 
	開挖廠商

	檢查位置 
	道路開挖位置
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	開挖施工後
	施工後環境
	土方清運
	 
	 

	
	
	廢土清除原路面以上土方，需一律清除
	 
	 

	
	
	依設計圖說高程是否正確
	 
	 

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。 


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：          


[bookmark: 表6_8][bookmark: _Ref164638879]表6-4構造物回填土方工程自主檢查表(1/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	 構造物回填土方
	協力廠商 
	 回填廠商

	檢查位置 
	施工開挖面
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	構造物回填前
	交通安全維護
	安全標誌、號誌設置依圖說規定佈設
	 
	 

	
	地表清除與掘除
	雜草、樹木先行清理乾淨
	
	 

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第0項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。 


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：          


[bookmark: 表6_9][bookmark: _Ref164638882]表6-4構造物回填土方工程自主檢查表(2/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	 構造物回填土方
	協力廠商 
	 回填廠商

	檢查位置 
	施工開挖面
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	構造物回填中檢查
	回填土方
	回填高度依圖設規定
H:     cm
	 
 
	 
 

	
	
	路基材料圖說規定材料
	 
	 

	
	
	填土材料原土需替除不適材料方可回填
原土  沃土
	 
	 

	
	
	回填夯實壓實度:90% 滾壓/震動夯實
	
	

	
	
	回填記錄及施工照片是否留存備查
	
	

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：          

[bookmark: 表6_10][bookmark: _Ref164638885]表6-4構造物回填土方工程自主檢查表(3/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	 構造物回填土方
	協力廠商 
	 回填廠商

	檢查位置 
	施工開挖面
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	構造物回填完成檢查
	整理土地
	整平應平整堅實
	 
	 

	
	
	表面整理需按工程圖說規定或作其他處理
	 
	 

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第0項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：          

[bookmark: 表6_11][bookmark: _Ref164638888]表6-5混凝土工程自主檢查表(1/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	 混凝土工程
	協力廠商 
	預拌混凝廠

	檢查位置 
	道路開挖位置
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	混凝土澆置施工前
	澆置準備
	澆置範圍、區隔，澆置數量及澆置順序需掌握施工作業人員機具設備
	 
	 

	
	
	泵送車、作業人員、震動棒之配置需掌握施工作業人員機具設備
	 
	 

	
	
	澆置面、模板內部清潔狀況木片、木屑殘留鐵釘垃圾雜物之清潔
	 
	 

	
	
	模板濕潤狀況
	 
	 

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：         


[bookmark: 表6_12][bookmark: _Ref164638895]表6-5混凝土工程自主檢查表(2/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	 混凝土工程
	協力廠商 
	預拌混凝廠

	檢查位置 
	道路開挖位置
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	混凝土澆置
	預拌混凝土運輸
	拌合至澆置完成之時間控制需90分鐘
	 
	 

	
	澆置
	澆置水平面是否平整
	 
	 

	
	
	混凝土澆置前應確實清潔
	
	

	
	混凝土試體抗壓強度試驗
	試體取樣每1組3個試體
	
	

	
	
	坍度15cm±3.8cm
	
	

	
	
	氯離子≦0.15 kg/m3
	
	

	
	澆置搗實
	輸送管末端軟管之移送避免損壞排紮之鋼筋
	
	

	
	
	輸送管之拆除管內剩料之清潔處理
	
	

	
	
	澆置之高度落差不得高於1.5公尺
	
	

	
	
	震動棒震動時間5-10秒/處每隔50cm/處
	 
	 

	
	施工縫
	施工縫之清潔及處理後續混凝土澆置前應確實清潔，必要時表面須打毛、塗刷水泥漿或設置剪力(止滑)榫
	
	

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。 


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：          


[bookmark: 表6_13][bookmark: _Ref164638898]表6-5混凝土工程自主檢查表(3/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	 混凝土工程
	協力廠商 
	預拌混凝廠

	檢查位置 
	道路開挖位置
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	澆置後檢查
	拆模後之檢驗處理
	保護層厚度鋼筋不得露出
	 
	 

	
	
	蜂巢現象不得有明顯可見之缺失
	 
	 

	
	
	冷縫現象不得有明顯可見之缺失
	 
	 

	
	
	表面龜裂不得有危害結構安全現象
	 
	 

	
	養護
	混凝土澆置後7日內保持表面濕潤狀態鋪蓆遮蓋、灑水養護
	
	

	
	
	荷重狀態澆置後翌日禁止人員、車輛等重物進入
	
	

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：           
[bookmark: 表6_14][bookmark: _Ref164638901]
表6-6模板工程自主檢查表(1/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	 模板工程
	協力廠商 
	模板工班

	檢查位置 
	結構模板組立
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	模板施工前
	材料進場
	□鋼模□普通模□免拆模
	□鋼模
□普通模
□免拆模
	

	
	
	尺寸、數量儲存方法核對訂單內容，避免存放日光直射處
	 
	 

	
	
	鋼管支柱規格尺寸需符合施工圖規定CNS5644 規定
	 
	 

	
	
	緊結器、繫結鐵絲、角材、鐵擋材、埋置物等五金配件查對送貨單內容，剔除不良品
	 
 
	 
 

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。 


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：         

[bookmark: 表6_15][bookmark: _Ref164638905]表6-6模板工程自主檢查表(2/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	 模板工程
	協力廠商 
	模板工班

	檢查位置 
	結構模板組立
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	模板組立
	加工及組立
	放樣基準墨線與設計圖校核
	 
	 

	
	
	斷面尺寸依各類設施及結構設計 圖與施工圖
H:     cm
W:     cm
L:     cm
	H:     cm
W:     cm
L:     cm
	 

	
	
	斜率設計值1：[    ]
	
	

	
	
	模板組立位置相對與墨線符合
	 
	 

	
	
	模板內清潔狀況無木片、木屑等雜物
	□已清潔
□未清潔
	

	
	
	界面密合度與空隙是否填補不會產生漏漿現象
	 
	 

	
	支撐架設
	木支撐搭接補強檢視補強處合乎規定否
	
	

	
	
	支撐穩固狀態底部須確實固定
	
	

	
	預埋構件及開口
	埋設構件需依設計圖說規定埋設
	
	

	
	
	開口位置及尺寸需依設計圖與施工圖
	
	

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。 


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：          


[bookmark: 表6_16][bookmark: _Ref164638908]表6-6模板工程自主檢查表(3/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	 模板工程
	協力廠商 
	模板工班

	檢查位置 
	結構模板組立
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	模板完成後檢查
	環境整理
	模板材料堆放整齊，高度≦1.8m
	 
	 

	
	拆模作業
	模板拆模時間為版：[10]天梁：[21]天
柱、牆、墩之側模：[7]天
明渠：[3]天

	
	

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：          

[bookmark: 表6_17][bookmark: _Ref164638911]表6-7級配瀝青混凝土路面刨除工程自主檢查表(1/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	密級配瀝青混凝土路面刨除工程
	協力廠商 
	瀝青混凝土工班

	檢查位置 
	道路
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	路面刨除施工前
	整理與清掃
	路面清潔度路面雜物垃圾應先清除
	 
	 

	
	交通安全
	□指揮人員
□交通安全設施
	
	

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。 


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：          

[bookmark: 表6_18][bookmark: _Ref164638914]表6-7密級配瀝青混凝土路面刨除工程自主檢查表(2/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	密級配瀝青混凝土路面刨除工程
	協力廠商 
	瀝青混凝土工班

	檢查位置 
	道路
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	路面刨除中檢查
	刨除
	位置依據設計圖說
位置:
	
	

	
	
	長度及寬度依據設計圖說
寬度:
長度:
	
	

	
	
	厚度5cm
	
	

	
	
	設施應適當保護，不得破壞
	
	

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。 


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：           

[bookmark: 表6_19][bookmark: _Ref164638917]表6-7密級配瀝青混凝土路面刨除工程自主檢查表(3/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	密級配瀝青混凝土路面刨除工程
	協力廠商 
	瀝青混凝土工班

	檢查位置 
	道路
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	刨除完成檢查
	路面清潔
	刨除後完成面廢棄物皆以清潔
	
	

	
	刨除料
	保持乾淨不得與垃圾、土石及其他廢料混雜，並立即裝車運走
	
	

	
	安全設施
	安全設施警告標誌設置
	
	

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：           

[bookmark: 表6_20][bookmark: _Ref164638921]表6-8再生密級配瀝青混凝土鋪面工程自主檢查表(1/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	再生密級配瀝青混凝土舖面工程
	協力廠商 
	瀝青混凝土工班

	檢查位置 
	道路
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	瀝青混凝土鋪設前
	整理與清掃
	路基面平整度、坡度及清潔度路基面(級配)平整，一切浮鬆材料、塵土均應清除，坑洞填平滾壓
	
	

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。 


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：          

[bookmark: 表6_21][bookmark: _Ref164638928]表6-8再生密級配瀝青混凝土舖面工程自主檢查表(2/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	再生密級配瀝青混凝土舖面工程
	協力廠商 
	瀝青混凝土工班

	檢查位置 
	道路
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	瀝青混凝土鋪設
	瀝青混合料
	瀝青混凝土溫度
出廠溫度:≧152°C，卸料溫度:≧120°C
	
	

	
	
	黏層鋪設
使用溫度為25℃~55℃
使用量為0.11~0.35L/M2(0.0851kg~0.2664kg)
	
	

	
	滾壓
	滾壓機具
初壓:8~10T二輪三軸壓路機
次壓:膠輪7輪雙軸式壓路機
終壓:6~8T二軸二輪壓路機
	
	

	
	
	滾壓次序由車道外側邊緣開始逐漸向路中心
	
	

	
	
	壓路機與鋪築機之距離壓路機應緊隨鋪築機之後，其距離不超過60公尺
	
	

	
	
	滾壓速度、溫度
鐵輪壓路機:初壓3km/hr，溫度110~125℃
膠輪壓路機:次壓 5km/hr，溫度82~100℃。
兩鐵輪壓路機: 終壓5km/hr，溫度>65℃。
	
	

	
	
	邊緣未壓到之處以小型夯實機充份夯實
	
	

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。 


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：           
[bookmark: 表6_22][bookmark: _Ref164638930]
表6-8再生密級配瀝青混凝土舖面工程自主檢查表(3/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	再生密級配瀝青混凝土舖面工程
	協力廠商 
	瀝青混凝土工班

	檢查位置 
	道路
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	瀝青混凝土鋪設後檢查
	檢驗
	壓實度≧室內平均試驗密度96%
單一工地密度不得低於室內平均試驗密度94%
	
	

	
	
	平整度量測道路平整度時，其任何一點高低差，底層或結合層不得超過±0.6cm
一般公路面層之國際糙度指標（IRI）應小於3.5m/Km
	
	

	
	
	厚度任一點不得少於設計厚度: 1cm
全數平均不得少於設計厚度: 0.5cm
	
	

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。 


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：  

[bookmark: 表6_23][bookmark: _Ref164638938]表6-9熱處理聚酯標線II型工程自主檢查表(1/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	熱處理聚酯標線II型工程
	協力廠商 
	瀝青混凝土工班

	檢查位置 
	道路
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	標線施工前
	安全防護設施
	保護人員及標線交通維持佈設
	
	

	
	路面表面溫度
	路面表面溫度
最低溫度不得低於10℃
最高溫度不得高於40℃
	
	

	
	施工放樣
	施工位置放樣依位置及圖說規定
	
	

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。 


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）：     


[bookmark: 表6_24][bookmark: _Ref164638940]表6-9熱處理聚酯標線II型工程自主檢查表(2/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	道路路面改善工程

	分項工程名稱
	熱處理聚酯標線II型工程
	協力廠商 
	瀝青混凝土工班

	檢查位置 
	道路
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	標線施工中檢查
	標線
	長度及寬度
□10cm±5mm
□15cm±5mm
	□10cm±5mm
□15cm±5mm
	

	
	
	厚度2mm
	厚度2mm
	

	
	
	標線顏色□白、□黃、□紅
	□白、□黃、□紅
	

	
	
	灑佈玻璃珠18%(重量比) 施工中標線表面尚在熔融狀態時，玻璃珠用量均勻撒布於其表面。
	
	

	
	
	溫度
180℃-200℃
	      ℃
	

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。


工地主任 (工地負責人)：         現場工程師簽名（檢查人員）： 
[bookmark: 表6_25][bookmark: _Ref164638943]表6-9熱處理聚酯標線II型工程自主檢查表(3/3)
表單編號: 
	工程名稱 
	路面及人行道改善工程

	分項工程名稱
	熱處理聚酯標線II型工程
	協力廠商 
	瀝青混凝土工班

	檢查位置 
	道路
	檢查日期 
	113 年04月20日 

	施工流程 
	□施工前        □施工中檢查       □施工完成檢查 

	檢查結果 
	○：檢查合格       ×：有缺失需改正        /：無此檢查項目 

	檢查項目 
	設計圖說、規範之檢查標準（定性定量） 
	實際檢查情形 
（敘述檢查值） 
	檢查結果

	標線施工完成檢查
	完成面
	硬化
標繪後需在3分鐘內充分硬化，俾能開放通車
	□10cm±5mm
□15cm±5mm
	

	
	
	厚度及玻璃珠含量厚度2mm以上,玻璃珠含量>18%
	厚度2mm, 玻璃珠含量>18%
	

	
	
	抗滑係數潮濕狀態>65BPN
	
	

	缺失複查結果：  
□已完成改善 
□未完成改善，填至「不合格管制總表」第○項進行追蹤改善複查日期：
  年   月  日             複查人員職稱：            簽名： 

	備註： 
1.檢查標準及實際檢查情形應具體明確(例：磚砌完成後須不透光)或量化尺寸(例：磚縫7mm~10mm)。 
2.檢查結果合格者註明「○」，不合格者註明「」，如無需檢查之項目則打「/」。 
3.嚴重缺失、缺失複查未能及時完成改善，應填具「不合格品管制總表」進行追蹤改善，本表單可先行存檔。 
4.本表由工地現場工程師或領班實地檢查後覈實記載簽認。 


      工地主任簽名：              現場施工人員簽名(檢查人員):        


        
3、 [bookmark: _Toc165305193]應用表單
(1) 圖6-1自主檢查表執行
(2) 表6-1各分項工程自主檢查表一覽表
(3) 表6-2施工測量放樣工程自主檢查表
(4) 表6-3開挖工程自主檢查表
(5) 表6-4構造物回填土方工程自主檢查表
(6) 表6-5混凝土工程自主檢查表
(7) 表6-6模板工程自主檢查表
(8) 表6-7級配瀝青混凝土路面刨除工程自主檢查表
(9) 表6-8再生密級配瀝青混凝土鋪面工程自主檢查表
(10) 表6-9熱處理聚酯標線II型工程自主檢查表

[bookmark: _Toc481379290][bookmark: _Toc481425418][bookmark: _Toc484020646][bookmark: _Toc484062071][bookmark: _Toc339786962][bookmark: _Toc33714602][bookmark: _Toc165305194]第七章　不合格品之管制
本公司為確保對工程品質發生不符合契約要求部分作適時之鑑別及有效之改善處理管制，以達成下列目的：
(1) 採取措施，以消除所發生的工程瑕疵。
(2) 雖不符合原契約規定，然經業主特採(變更)，同意接受。
(3) 得以另採取措施以防止不符合事項再發生一、不合格材料及設備之管制。
1、 [bookmark: _Toc481379292][bookmark: _Toc481425420][bookmark: _Toc484020648][bookmark: _Toc484062073][bookmark: _Toc339786963][bookmark: _Toc33714603][bookmark: _Toc165305195]不合格材料及設備之管制
(1) 配合第五章及第六章材料/設備檢驗程序規定，檢討經現場檢驗不合格或抽/試驗結果不合格情形之處理方式，及儲存方式（合格、不合格品應於現場區隔儲存）。
材料若經檢驗或試驗判定為不合格時，品管人員或現場主辦工程師應在送貨單或材料驗收記錄單註明不合格，且立即先隔離掛上檢驗中標示牌暫停使用，若經監造單位工程司加倍取樣複驗，如複驗報告合格則同意使用；若複驗後仍不合格及不得複驗之材料，除應依第五章材料與設備及施工檢驗程序(五).2之程序辦理外，並依材料及設備自主檢查不合格品管制流程圖(圖7-1)辦理，流程程序說明如下:
1. 不符合事項/不合格品管制：本施工處現場人員(承辦人員)應填寫「不符合事項/不合格品管制表」(附表7-1)，以利不符合事項/不合格品處理情形之列管追蹤；不合格品之退料，應填寫「材料/設備退料紀錄單」，並應拍照存證。
2. 處理措施之擬定、審查及核定：本施工施工處現場人員(承辦人員)應依據不符合事項/不合格品情況檢核相關檢/試驗紀錄，及本契約條款、規範、圖說等規定擬定處理措施，經品管主任核定後，可輕易改善者，由施工所即刻自行處理；瑕疵嚴重者，須經工地主任(工地負責人)核定後據以執行，並依「矯正措施管制流程」之規定辦理。
(2) 對不合格品後續處置之追蹤管制
1. 本施工處現場人員(承辦人員)應依核定之處理方式於處理期限內完成不符合事項之改善。
2. 本施工處現場人員(承辦人員)應督促分包商承辦人員對於經鑑定之不合格品，以「不合格品標示牌」(附表7-2)予以標示。
3. 本施工處現場人員(承辦人員)應督促分包商承辦人員對於業經標示之不合格品予以隔離、分開存放，以避免誤用。
4. 本施工處現場人員(承辦人員)對於不合格材料、不合格設備及不合格作業所產生之成品或半成品，應採用適當之退料、拆除、修飾、補強、重建、扣款接受或重新作業等處置措施，並依據業主工程司之指示辦理
(3) 對材料/設備不合格率異常時之管制方式，及如何與矯正與預防措施連結
1. 不合格品可採用下列方式之一予以處理:
(1) 重新加工或修改以符合規定要求。
(2) 對不合格品予以特採，以應付緊急之所需。
(3) 另作其他用途。
(4) 拒收或報廢。
2. 本施工處現場人員(承辦人員)對於不符合事項/不合格品之相關紀錄，應力求完整以利日後查考，對於重建、重做或補強而需重新檢驗或查核者，亦應留下紀錄；相關紀錄應依「品質紀錄管制程序」之規定辦理歸檔作業。
辦理退料時，應於材料掛上退料標示牌，要求供應廠商限期提出改善並填寫「不合格報告書」(表7-3)，併同該試驗報告陳工地主任核閱後，歸入不合格檔案以作為品質控管之追蹤檢討事項，且立即以書面通知供應商，儘速將不合格材料運離工地，運離工地前應先知會監造單位運離工地時間，品管人員應會同現場工程師到場辦理退料，並拍照存證於「自主檢查缺失改善紀錄表」(表7-5)，並登錄「不符合事項/不合格品管制表」(表7-1)建檔備查；材料重新進場時，應加倍取樣檢驗，並防止原材料再次運回。
(4) 設備檢驗與試驗部分
設備若經檢驗或試驗判定為不合格時，除應依第五章材料與設備及施工檢驗程序一、材料設備檢驗程序(五).2.之程序辦理外，並依材料及設備自主檢查不合格品之管制(圖7-1)辦理程序如上述，品管人員應在驗（出）廠報告或設備驗收記錄單註明不合格，並填寫「不合格報告書」(表7-3)，併同該檢（試）驗報告陳工地主任核閱後，歸入不合格檔案追蹤辦理，且立即以書面通知供應商儘速將不合格設備改善或更換，品管人員應會同現場工程師到場辦理檢核，並拍照存證於「自主檢查缺失改善紀錄表」(表7-5)，並登錄「不符合事項/不合格品管制表」(表7-1)建檔備查。
(5) 如同類材料或設備連續超過二次不合格，則對此材料或設備不合格率之異常狀況，本公司即填寫「不合格報告書」(表7-3)、拍照存證「自主檢查缺失改善紀錄表」(表7-4) 並登錄「不符合事項/不合格品管制表」(表7-1)，將該商建檔設為拒絕往來名單。
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[bookmark: 圖7_1]圖7-1材料及設備自主檢查不合格品之管制

	[bookmark: 表7_1]表7-1不符合事項/不合格品管制表

            年度   月份      
工程名稱:                           
	結案
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	  註：本月已結案項目，下月可不必再列入。

	
	複驗日期/結果
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	處理情形
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	檢驗日期/結果
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	不符合事項/不合格品
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	項次
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: 表7_2]表7-2不合格品標示牌
	工程名稱:

 


	
不  合  格
本批材料不合格
不得使用




 (
工地
圓戳章
位置
)




　　材料名稱：　　　　　　　　
　　進場日期：　　　　　　　　





[bookmark: 表7_3]表7-3不合格報告書
     序號：                                                                  檢驗日期:
	工程名稱：

	施工項目或材料名稱：
	類別
	□施工□材料設備

	供應商或協力商：

	契約規範標準：



	檢(試)驗結果：



	處理情形：

	現場及品管工程師：
	工地主任：

	備註：



2、 [bookmark: _Toc481379293][bookmark: _Toc481425421][bookmark: _Toc484020649][bookmark: _Toc484062074][bookmark: _Toc339786964][bookmark: _Toc33714604][bookmark: _Toc165305196]施工不合格品之管制
(1) 配合第五章材料/設備及施工檢驗程序規定，經檢驗不合格之處理方式，對於可即時改正缺失部分或重大缺失，應訂定有不同之管制方法。
（1） 可立即改善之缺失：施工過程現場工程師應依工進執行自主檢查，若經檢查有不合格之缺失項目時，除應依第五章材料與設備及施工檢驗程序二、施工檢驗程序(二).1.之程序辦理外，並依公司施工自主檢查不合格之管制(圖7-4)辦理，經現場工程師或監造單位承辦人員研判可立即改善，亦能符合規範要求，則通知施工單位立即改善缺失。。
（2） 缺失無法立即改善者：施工過程中或施工完成後現場工程師應依工進執行自主檢查，若經監造單位抽(檢)查施工有缺失，經監造單位開立施工品質抽(檢)查缺失改正通知單、同類型施工缺失連續發生3次現場工程師卻無改善作為經工地主任指示認定或經監造單位認定為重大缺失項目時，除應依第五章材料與設備及施工檢驗程序二、施工檢驗程序(二).1.之程序辦理。
(2) 訂定對不合格施工之後續處理追蹤機制及管制表單
依公司施工自主檢查不合格之管制(圖7-2)辦理，陳報工地主任並填具「施工品質改正通知單」(表7-4)，缺失改善前、中、後，都必須定點、定向照相存證，黏貼於缺失改善紀錄表 (表7-5)，改善前、中、後照片應註明日期，且改善前：應填寫缺失內容；改善中：應敘述改善過程中如何施作之各種重點步驟；改善後：應說明是否確已改善完成；另依該缺失情節輕重或由工地主任指示登錄「不符合事項/不合格品管制表」(表7-3)
(3) 對於施工缺失頻率高或重大缺失項目，如何與矯正與預防措施作連結
對於施工缺失頻率過高或重大缺失之異常狀況，研擬提出矯正及預防措施進行管理，若改正後仍無法符合規範要求，則依規定敲除重作或依減價相關規定辦理。
(4) 上述所有材料、設備及施工檢查不合格品管制處理經過程之相關文件，其自主檢查結果皆需逐級陳報品管負責人及工地主任核閱後完整保存及登錄至「不符合事項/不合格品管制表」(表7-3)歸檔，以便日後發生爭議時之處理依據。



 (
施工檢驗
)


 (
改善結果確認
可立即改正缺失
重大缺失或
連續發生之缺失
合
格
填寫施工品質改正通知單含缺失相片
  
複驗
登錄
不符合事項/不合格品管制表
不符合
合
格
敲除重作或減價
改善措施
不合格
研擬改善對策
採取補救措施
施工缺失
)




















 (
結案
記錄建檔
)



[bookmark: 圖7_2]圖7-2、施工自主檢查不合格品管制流程圖




[bookmark: 表7_4]表7-4施工品質改正通知單
  編號：
	工程名稱
	
	通知日期
	

	協力廠商
	
	監造單位
	

	施工位置
	

	品質缺失事項：          □檢附缺失照片


改善期限：

	檢查日期
	
	檢查人員
	
	品管組長
	

	改善情形說明：               



	回覆日期
	
	品管人員
	
	品管組長
	

	複查情形：   □合格    □不合格
不合格理由：

	複
查
日
期
	
	複
查
人
員
	
	工
地
主
任
	





[bookmark: 表7_5]表7-5自主檢查缺失改善紀錄表
	工 程 名 稱
	

	項目及地點
	
	拍  攝  日  期
	年    月    日
	編  號

	
	說明：
（施工/改善前）


	
	說明：
（施工/改善中）


	
	說明：
（施工/改善後）



現場工程師：                                  工地主任：


3、 [bookmark: _Toc339786965][bookmark: _Toc33714605][bookmark: _Toc165305197]應用表單
(1) 圖7-1材料及設備自主檢查不合格品之管制
(2) 圖7-2施工自主檢查不合格品管制流程圖
(3) 表7-1不符合事項/不合格品管制表
(4) 表7-2不合格品標示
(5) 表7-3不合格報告書
(6) 表7-4施工品質改正通知單
(7) 表7-5自主檢查缺失改善紀錄表











[bookmark: _Toc481379301][bookmark: _Toc481425429][bookmark: _Toc484020657][bookmark: _Toc484062082][bookmark: _Toc339786966][bookmark: _Toc33714606][bookmark: _Toc165305198]
第八章　矯正與預防措施
本公司將本標工程所發生之不合格品事項，藉下列作業過程達到消除不符合原因，並防止再發生。1.審查不符合事項。2.決定不符合原因。3.評估消除不符合原因所需之矯正措施。4.決定矯正措施。5.執行矯正措施。6.紀錄矯正措施之執行結果。8.審查所採取之矯正措施成效。並依「公共工程施工品質管理作業要點」規定，品管人員應辦理品管統計分析，並依統計結果，對於不符合事項提出矯正及預防措施，且對矯正結果辦理追蹤，並留存紀錄。
1、 [bookmark: _Toc339786967][bookmark: _Toc33714607][bookmark: _Toc165305199]矯正措施
「矯正」所關切的不是缺失本身，而是確保不符合事項不再發生的「管制流程」；為防止不符合事項再度發生，廠商應依所訂定之矯正時機適時辦理矯正措施，追查並消除現存不符合事項之原因，以回饋到下一階段之施工。所採行措施，可包括對程序與制度面之修改及人員適才適所之調派，以提昇工程品質。
(1) 矯正作業辦理時機之訂定（依缺失發生之頻率、缺失之嚴重性…等）。當不符合材料設備同類材料或設備連續超過二次不合格或施工缺失經常發生經監造單位開立施工品質抽(檢)查缺失改正通知單、重大缺失項目、同類型施工缺失連續發生3次現場工程師卻無改善作為經工地主任指示認定或經監造單位認定為嚴重性較大之缺失項目時，由現場主辦工程師或品管人員填具『矯正與預防處理紀錄表』(表8-1)。提呈施工所主管或品管組長，依公司規定由其判定是否屬重大異常及責任歸屬並依公司ISO專案程序書(作業指導書辦理)。
(2) 矯正措施執行之流程及方法，如圖8-1所示。
(3) 矯正結果之紀錄。
1. 主辦工程師或品管人員填寫「矯正措施處理單」，詳述該異常現象，分析異常原因，並由施工所工程師或品管人員擬具矯正措施。若必要得檢附該異常照片、圖面及相關紀錄。品管組長判定為重大異常時，將矯正措施處理單」呈報工地主任。
2. 矯正執行完畢後，會同品管組長或工地主任，確認效果並作成評估，若效果不彰則由施工所重擬對策；非屬重大異常案件，則由施工所自行處理，呈施工所單位主管效果確認與評價後結案。
3. 在相關單位改善完成後，品管組長對其改善效果確認及評估，並將其方法標準化，做為預防或教育訓練資料。
4. 矯正措施處理完成後，需將相關資料列管存檔。
(4) 矯正措施成效之評估及處理。
矯正措施執行完畢後，由主辦單位會同品管組長及工地主任確認效果，若效果不彰則由主辦單位重擬對策；非屬重大異常案件，則由主辦單位自行處理，呈品管組長效果確認與評價後結案。

 (
直接分析原因
擬定矯正措施
重大之工程不符合
/材料不合格/抱怨事項
否
是
執行
矯正措施
成效確認
結案存檔
)








 (
呈
核
) (
呈核
)
 (
否
)





 (
是
)


[bookmark: 圖8_1][bookmark: _Toc530748636][bookmark: _Toc530749780]圖8-1 矯正措施作業程序


[bookmark: 表8_1]表8-1矯正與預防處理紀錄表
    工程名稱：                                           編號：矯-
	不合格事項
	內容

	
	相關文件

	原
因
分
析
	

	
	施工單位承辦人員：

年     月    日
	施工單位相關主管：

年     月    日

	矯
正
措
施
	

	
	施工單位相關主管：

年     月    日
	施工單位相關主管：

年     月    日

	成效確認
	· 同意結案。
· 須於    日內再行改善完成。
	· 已改善完成。
· 同意結案。

	
	施工單位負責人：
	工程部經理：


2、 [bookmark: _Toc339786968][bookmark: _Toc33714608][bookmark: _Toc165305200]預防措施
(1) 採行預防措施之時機。
本公司承辦人員每半年定期彙整所有重大之瑕疵(含缺失重複三次 以上)/業主抱怨事項，調查分析並找出可能導致重大之瑕疵/業主抱怨事項發生的潛在不符合原因，並填報於「預防措施處理單」（表8-2）中潛在原因分析欄內。
(2) 預防措施之執行流程及方法，如圖8-2所示。
採取必要之預防措施，以消除潛在不符合之原因，以防止不符合狀況之發生，是品質管理最重要的精神之一，在相關單位改善完成後，工地負責人對其改善效果確認及評估，並將其方法標準化，將相關資料列管存檔做為預防或教育訓練資料，以回饋到品質制度面，以使公司整體品質管理系統能全面有效提升，回饋到公司負責之所有專案工程內。
(3) 預防措施執行成果之觀察及處理:採行措施之結果記錄類似矯正之紀錄。
(4) 矯正與預防措施之追蹤與管控：由品管組追蹤與管控填具「矯正與預防措施彙整總表」(表8-3)















[bookmark: _Hlk164428840][bookmark: _Hlk164428854][bookmark: _Hlk164428803] (
重大之工程不符合
/材料不合格/抱怨事
項
)

 (
潛在原因分析
擬定預防措施
簽
核
執行
預防措施
成效確認
否
結案存檔並分發相關單位
是
是
否
)







 (
陳核
)











[bookmark: 圖8_2]圖8-2預防措施作業程序




[bookmark: 表8_2][bookmark: _Hlk165894438]表8-2預防措施處理單表
工程名稱：                                           編號：預-
	[bookmark: _Hlk165894444]一、潛在不符合事項
	

	二、預防措施
	1
預防措施擬定
	1.1預防措施說明： 

	
	
	權責單位主管：
年    月    日

	
	2
審查
	2.1審查結果：
2.1.1  □同  意。
2.1.2  □不同意。
2.1.3  □其  他：

	
	
	施工單位負責人：
年    月    日

	
	3
核定
	

	
	
	權責單位主管：
年    月    日

	三、預防措施執行記錄
	

	
	權責單位主管：
年    月    日




- 120 -
[bookmark: 表8_3]表8-3矯正與預防措施彙整總表
	
 編  號

	
 發  生  單  位
	
 發 生 日 期
	
不 符 合 現 象 概 述
	
 結 案 日 期
	
備  註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


  製表：　　　　　　            品管負責人：　　　　   　　      工地主任：


	


3、 [bookmark: _Toc339786969][bookmark: _Toc33714609][bookmark: _Toc165305201]應用表單
(1) 圖8-1矯正措施作業程序
(2) 圖8-2預防措施作業程序
(3) 表8-1矯正與預防處理紀錄表
(4) 表8-2預防措施處理單表
(5) 表8-3矯正與預防措施彙整總表


























                   
[bookmark: _Toc481379310][bookmark: _Toc481425438][bookmark: _Toc484020666][bookmark: _Toc484062091][bookmark: _Toc33714610][bookmark: _Toc165305202]第九章　內部品質稽核
1、 [bookmark: _Toc33714611][bookmark: _Toc165305204]品質稽核權責
(1) 目的
維護本公司品質管理系統作業，並確保各專案工程品質規劃符合本公司品質管理系統。
1.在規劃之期間內，以客觀性和公正性，執行內部品質稽核，使公司所建立的品質管理系統，能有效地實施和維持。
2.執行後續跟催活動，以確保不符合事項和其造成之原因，能適時採取矯正預防措施。每次內部品質稽核前，由公司管理代表負責指派內部品質稽核組組長及成員。工地品管人員係對工地管理組織人員落實品質管理作業程序(包括品質計畫、施工計畫等)之程度作稽核。主要權責為稽查施工人員的基本知識與工作的執行情況，查看各項計畫書內容是否確實填寫與執行，並將稽查結果回饋公司做為未來改進的方向。
(二)稽核組長工作
1. 稽核作業之規劃、聯繫與工作分配。
2. 參與稽核工作成員之擇選。
3. 指揮稽核工作之執行。
4. 稽核報告之撰寫。
5. 稽核員於作業期間之表現考核。
(三)稽核員工作
1. 稽核查對表之編擬。
2. 執行稽核。
(四)專家工作
配合稽核員作業需求，對特殊領域之專技知識提供諮詢，惟其意見係供稽核員作品質確認的參考，他們並不實際執行稽核作業。
(五)觀察員工作
在職訓練人員或其他特定需求之參與者。

2、 [bookmark: _Toc33714612][bookmark: _Toc164702306][bookmark: _Toc165305205]品質稽核範圍
[bookmark: _Toc481379312][bookmark: _Toc481425440][bookmark: _Toc484020668][bookmark: _Toc484062093]包含本工程全部品質管制作業，規範本工程品質稽查之作業，藉以驗證本施工處、分包商、供應商、製造商各項品質管制作業是否符合品質系統文件之規定。
(一)施工人員應具備執行工作的基本知能，及確實了解自身所肩負的任務與品質責任。
(二)施工人員確實了解執行工作的標準，施工要領(詳第三章表3-1所示)，品質管理標準(詳第四章表4-1所示)。
(三)對於工地之各項計畫、施工要領、施工圖表、品質管理標準、自主檢查(詳第六章表6-1所示)等，是否落實執行。
(四)由文件及紀錄查證執行工作者確實依據作業流程執行。
(五)查證執行工作成果符合作業紀錄且品質無虞。
(六)回饋機制之有效性。
3、 [bookmark: _Toc33714613][bookmark: _Toc165305206]品質稽核頻率
(1) 擬定開工後定期稽核頻率，並依以排定稽核時程計畫管制表(表9-1)，另依工程執行情形，適時辦理不定期稽核，。
[bookmark: _Toc33714614][bookmark: _Toc165305207](二)依工程實際執行情形，針對管理、組織、政策、技術或工法等方面有重大之改變影響品質系統，及各工項初始施工或最近幾次稽核之結果等各種狀況，適時辦理不定期稽核。
(三) 品質稽核缺失列管及回饋
1. 受稽核單位應於改善期限前提出書面品質稽核改善對策與預防措施。
2. 稽核小組應負責追蹤各受稽單位於改善期限內完成改正，並作成記錄。
3. 改善對策與預防措施經執行與追蹤後，由稽核小組彙整「品質稽核改善通知單」（表9-7）及「品質稽核辦理情形一覽表」（表9-2），提報工地負責人決定是否仍須追蹤查核。
4. 品質稽核報告（表9-3）需經稽核小組組長審核後，陳本公司工地主任核定後，據以執行；本報告應於稽核作業完成後30天內提送工程部備查。


[bookmark: 表9_1]表9-1稽核時程計畫管制表
工程名稱：道路路面改善工程               受稽核單位：
	內
稽
小
組
名
稱
	稽核類別
	品質稽核要項
	(113)年度

	
	
	
	1
月
	2
月
	3
月
	4
月
	5
月
	6
月
	7
月
	8
月
	9
月
	10
月
	11
月
	12
月

	
	起始稽核
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	定期稽核
	
	○
	
	○
	
	○
	
	○
	
	○
	
	○
	

	
	不定期稽核
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


品質稽核員：             工地主任：           稽核小組組長：















4、 品質稽核流程
(1) 品質稽核流程圖(如圖9-1所示)。
(2) 品質稽核任務編組
1. 編組成員（稽核員）須經ISO 9000品質系統稽核訓練課程合格者或經內部品質稽查訓練者。
2. 稽核小組依本公司組織及品質系統之需求編組，品管組長及工地主任應配合參與作業。
(3) 品質稽核事前準備
1. 擬定定期稽核計畫：總公司稽核室稽核小組擬定「年度內部品質稽核計畫表」(表9-4)經管理代表核定後實施。
2. 本處另簽陳「年度定期品質稽核計畫」(表9-1)邀請總公司稽核室稽核小組每季蒞處辦理定期稽核。
3. 稽核員執行任務時應以與品質稽核有關之活動或範圍為限，且應與該員所負責之業務有關時迴避之。
4. 稽核員對於定期稽核，應於稽核前擬定「品質稽核通知單」（表9-5），經稽核小組組長核准及工地主任簽認。
5. 經核准之「品質稽核通知單」，應於稽核前一週發予受稽核單位。
(4) 稽核員需依照下列程序執行品質稽核
1. 稽核小組組長召開稽核前會議，參加人員包括受稽核單位之主管與稽核員，於會議中說明稽核之程序、內容、配合事項及時間安排等事宜。
2. 稽核員依「品質稽核核對表」（表9-6）進行稽核。
3. 稽核小組組長召開稽核後會議，彙整所有「品質稽核改善通知單」（表9-7）後簽名，並於會議中提送受稽核單位主管，同時影印一份自存。通知單填寫時應注意以下要點：
(1) 詳細記載不符合規定或有缺失之特定事項，如有明確之原因亦須加以記錄。
(2) 適當建議改善對策與預防措施。
(3) 「品質稽核改善通知單」填寫後，應由受稽核單位主管確認並予以簽名。


 (
稽核小組籌設
品質稽核通知
品質稽核起始會議
現場品質稽核
品質稽核結束會議
發出品質稽核改善通知單
矯正及預防措施
缺失改善稽核
不合格
年度品質稽核計畫核定
結案
合格
)



















        

[bookmark: 圖9_1]圖9-1品質稽核流程圖
[bookmark: 表9_2]表9-2品質稽核辦理情形一覽表
工程名稱：道路路面改善工程               受稽核單位：
	編號
	稽核日期
	品質稽核項目
	存查
	答覆期限
	答覆日期
	接受
	確認日期

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


說明：1.如毋需受稽核單位答覆，則於「存查」欄打勾即可「ˇ」。
      2.同意受稽核單位之答覆，則於「接受」欄打勾「ˇ」，不同意則打「×」。
品質稽核員：             工地主任：           稽核小組組長：


[bookmark: 表9_3]表9-3品質稽核報告
	受品質稽核單位
	
	品質稽核日期
	 年    月    日

	編號
	品質稽核項目
	缺點類別
	說明

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	品質稽核小組意見
	
	
	

	品質稽核員
	工地主任
	稽核小組組長

	
	
	




[bookmark: 表9_4]表9-4年度內部品質稽核計畫表
      年度內部品質稽核計劃表
	依    據
	內部品質稽核程序

	稽核時間
	

	受稽單位
	

	稽核人員
	

	稽核內容
	1.詳內部品質稽核細部計劃


管理代表：                       稽核室：



[bookmark: 表9_5]表9-5品質稽核通知單
                                                      編號：
	受稽核單位
	
	通知日期
	   年   月   日

	稽核日期
	   年  月  日  時  分至  年  月  日  時  分

	稽核前會議
	時間：
	稽核後會議
	時間：

	
	地點：
	
	地點：

	項      次
	品質稽核要項

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	備註
	受稽核單位要求變更日期，應於二日以前通知稽核小組組長

	稽核員
	
	工地
主任

	
	稽核小組
組長
	




[bookmark: 表9_6]表9-6品質稽核核對表
 稽核作業編號：                                      第    頁共    頁
	計畫名稱：

	受稽核單位：

	稽查範圍（或主題）：

	項次
	稽核項目
	稽核結果
	符  合
不符合
	觀察
事項

	
	
	
	
	


    稽核員：                                     稽核小組組長：


[bookmark: 表9_7]表9-7品質稽核改善通知單
                                                      編號：
	受稽核單位
	
	品質稽核日期
	
	缺點類別
	

	品質稽核要項
	
	對應之程序書
	
	品質稽核員
	

	此不符合事項需於三週內完成矯正與預防措施

	不符合事項：



                                      受稽核單位主管：

	矯正措施及完成日期：



                                      受稽核單位主管：

	預防措施及完成日期：



                                      受稽核單位主管：

	改善確認：                            □矯正未符合要求□應再矯正
（說明）                              □符合要求      □其他

	覆查品質稽核員
	
	工地主任
	
	稽核小組組長
	









5、 [bookmark: _Toc33714615][bookmark: _Toc165305208]應用表單
(1) 圖9-1品質稽核流程圖
(2) 表9-1稽核時程計畫管制表
(3) 表9-2品質稽核辦理情形一覽表
(4) 表9-3品質稽核報告
(5) 表9-4年度內部品質稽核計畫表
(6) 表9-5品質稽核通知單
(7) 表9-6品質稽核核對表
(8) 表9-7品質稽核改善通知單

[bookmark: _Toc165305209][bookmark: _Toc33714617] (
10-2
)
第十章　文件紀錄管理系統
1、 [bookmark: _Toc33714618][bookmark: _Toc165305210]文件管理系統
依據本工程契約之相關規定，本公司為確保提送之文件資料符合契約之要求，並妥善管制本工程各類品質紀錄，以利查核、驗證與追溯各項品質作業，特制訂本文件紀錄管理系統以建立本標工程品質文件、資料與品質紀錄管制作業。並使用本工程所衍生之文件與資料在保存年限內能有效應用，作為公司施工技術及經驗累積之傳承。
(1) 適用範圍
1. 品質文件：包括施工圖、施工規範、施工計畫、分包資料、工作說明書、作業程序、表報、品質計畫、樣品及產品資料等。
2. 品質紀錄：包含訓練、審查、檢驗、試驗、測試、內部品質稽核、產品品質查證、不符合產品管制(至少包含各式報告、審查紀錄、各項品管或施工日誌、測試數據、校正數據、自主檢查表、安衛交維環保自動檢查紀錄、進度照片及任何形式之電子媒體或拷貝)、統計、矯正與預防措施等過程紀錄
(2) 品質文件、資料與品質紀錄之分類與編碼
1. 文件紀錄提送業主審核作業流程圖(如圖10-1所示)。
2. 本公司為有效管控文件紀錄之提送、審查、歸檔、儲存等作業，訂定廠商技術文件編碼原則，其文件編碼格式如下：
編碼說明：檔案編碼原則如下：
(1) 檔案編碼系統:  X X X 標  –   A-01-01  –  001
(2) 標別-行政業務類檔案-第1冊 -流水號
3. 文件檔案編碼類別：(表10-1)。
4. 品質紀錄檔案文件之歸檔以顏色之標籤或檔案夾分類建檔，以利搜查便利。
(1) 契約規範及行政類-------白色---A
(2) 施工計劃書類-----------粉色---B
(3) 施工管理類-------------藍色---C
(4) 分期檢查表類-----------綠色---D
(5) 自主檢查紀錄表---------紅色---E
(6) 品質管制類-------------黃色---F
(7) 相關稽核紀錄類---------澄色---G
(8) 交通、安衛、環保類-----紫色---H
(3) 材料及施工檢驗工作項目類別(工程查驗部分)
1. 編碼格式
(1) 施工檢查(抽測)申請表
[bookmark: OLE_LINK2]□□□□   -   □□□-□□   -   □□□
標別       -     工作項目    -   流水號
(2) 材料設備檢查(品質檢驗)申請表
□□□□   -   □□□   -  □□□
標別       -  材料項目  -  流水號
2. 編碼原則及說明
(1) A契約文件
(2) B開、完工報告
(3) C基本計畫及施工計畫書
(4) D品質管制計畫書
(5) E趕工計畫書
(6) F工程工作日報表
(7) G供給材料領用及使用報表
(8) H施工前、後地形測量資料成果
(9) I施工設備、機具檢驗報表
(10) J依據相關法領應向相關機關提出申請之文件資料
(11) K施工人名冊
(12) L施工之產品、機具及設備等相關資料及檢(試)驗證明文件
(13) M施工材料檢(試)驗報表
(14) N各類品質管制自主檢查表
(15) O勞工安全衛生人員設置、各類勞工安全衛生訓練、檢查等資料及報表
(16) P環境保護設施、環境檢查、環境監測等資料及報表
(17) Q各類施工製造圖及工作圖圖說
(18) R協力廠商資料
(19) S業主、承包商雙方來往之各類書函文件
(4) 版次
版次0版~修正一版，於審查期間之版次，由初稿、第1次修正稿、第2次修正稿、第3次修正稿、第4次修正稿……等依此類推編列；經審查核可後，則以核定版為正式之版本，日後若有更新提送修正，依序審查核定後則加註為(第1次修訂)、(第2次修訂)…以此類推
(5) 圖號編碼(如表10-2)
(6) 除上述技術文件編碼原則外，其他應依據業主之規定辦理。
(7) 施工圖繪製後，經本工程工地主任簽認，提送工程司核定後，作為現場實作與品質管制之依據。
(8) 本公司應依契約規定及核定之網圖製作分項施工計畫，並及時提送工程司核定，作為爾後現場施工過程管制之依據。

















 (
主辦單位
創稿、修正、撰寫
發文
規劃組
用印、登錄
主辦單位
登錄、管制、追蹤
核准
會辦單位
協助審修
業主收件
擬提供業主審核之技術文件(如計畫、進度、施工圖)
收存
)






 (
修正退回
)







 (
不合格
)



 (
業主審查
)


 (
合格
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[bookmark: 圖10_1]圖10-1文件紀錄提送業主審核作業流程圖


[bookmark: 表10_1]表10-1檔案編碼類別
	項次
	檔 案 名 稱
	編  號

	1
	 發文
（總公司對業主、監造、協力廠商）
	 依公司文號

	2
	 備忘錄（工地對業主）
 備忘錄（工地對公司）
 備忘錄（工地對協力廠商）
 備忘錄（工地對工安）
	(***)00(業)字第 * * * * * *號
(***)00(管)字第 * * * * * *號
(***)00(協)字第 * * * * * *號
(***)00(衛)字第 * * * * * *號

	3
	 收文
	 依來文單位文號

	4
	 (A)契約規範及行政類（B）施工計畫書類(C)施工管理類
	 C300- P （A~C） - * * *

	5
	 預定進度表
	 依月份歸檔

	6
	 契約（訂貨單）
	 C300-M- * * * 

	7
	 契約（承攬單）
	 C300-D- * * *

	8
	 簽報單
	 C300- * * *




[bookmark: 表10_2]表10-2圖說專業代號

     ××-×××
                    
                             圖說流水號
                             專業代號，由一個或二個字母為代號，標明圖說之分類。



2、 [bookmark: _Toc165305211]紀錄管理作業程序
(1) 品質文件收發及管理
1. 對外收入之文件，由規劃組承辦人員登錄於「收文簿」後，連同「收文簽辦單」(如表10-3)，傳送權責單位簽辦，陳核辦理完畢後，予以歸檔。
2. 對外發文之文件，由主辦單位承辦人員擬文，經其主管審核，陳工地負責人核准後，再由規劃組承辦人員登錄於「發文簿」，並用印、封發。
(2) 作業流程
1. 文件紀錄管制(收文作業、發文作業)流程圖(如圖10-2~10-3所示)。





















[bookmark: 表10_3]表10-3 收文簽辦單
	檔案號
	

	普通件
	

	速件
	


    來文機關：                    來文字號：    
    來文事由：     

                                  發文時間：    
    附    件：                    收文時間：    

	批示
	
	承辦單位
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	會簽意見
	擬辦意見

	
	



 (
存檔
收文及編號
登錄
分辦
擬辦
會辦
覆函
存檔
繕核、用印
登錄、封發
登錄
核准
核准
是
是
)










 (
否
) (
否
)











[bookmark: 圖10_2]



圖10-2 文件紀錄管制（收文作業）流程圖

 (
是
否
發文單位擬稿
存
    檔
相關單位會簽
發    文
內部審查
)
























[bookmark: 圖10_3]圖10-3 文件紀錄管制（發文作業）流程圖



3、 [bookmark: _Toc165305212]文件紀錄移轉及存檔
(1) 品質紀錄之建檔
1. 各項施工檢驗表由施工所工程師負責歸檔、保管及維護，各項材料試驗報告等品質紀錄由品管組歸檔、保管及維護。
2. 往來文件由規劃組歸檔、保管及維護。圖說管制，並由規劃組負責分發、歸檔保管及維護。
3. 安全衛生執行及客戶抱怨紀錄由安衛組負責歸檔、保管及維護。
4. 品質紀錄各組保管人員應將收到且經鑑別之品質紀錄歸檔並製作「品質紀錄管制一覽表」(如表10-4)。
5. 各項材料施工查驗紀錄、檢試驗報告、施工相片、改正報告等資料，將個別整理建檔並裝訂成冊或電腦轉PDF檔案後，並同竣工圖、工程明細表(含工程數量計算)、品質檢驗報告總表、工程材料試驗報告、混凝土抗壓試驗報告、工程師施工檢驗紀錄及竣工報告等移交主辦機關存檔備查。
(2) 品質紀錄之儲存
1. 品質紀錄儲存時必須注意防潮、防火、防蟲及防盜。
2. 工區辦公室規劃階段，必須將儲存檔案空間之安全性 納入考量，原則上以接近內業空間為佳。
3. 各單位之品質紀錄，因數量多或保管年限長，若須使用紙箱打包整理時，應在紙箱兩側（長×寬側）外黏妥標示貼紙，並註明：保存單位、保管年限起迄、品質紀錄名稱。
4. 品質紀錄保存期限
契約有規定者，依契約規定，以便業主在約定期內作評估之用；契約無規定者，依地區相關法令辦理；國內工程依政府相關法令辦理。考慮可追溯性、具參考價值及售後服務之需要時，可另訂保存期限，但不得低於前項規定。
(1) 契約規範及行政類之保存年限：永久。
(2) 施工計畫書類之保存年限：10年，並經由公司工程部同意後銷毀。
(3) 施工管理類之保存年限：全民督工案件及砂石供應10年;施工月報表、會勘紀錄10年；施工日誌10年，並經由公司工程部同意後銷毀。
(4) 分期檢查表類、施工檢查紀錄表類、品質管制類、查核、督導及稽核紀錄類、交通、安衛、環保類等之保存年限：10年。
(3) 品質紀錄之取閱
1. 各項品質紀錄均須存放在檔案櫃中，經保管人同意得取閱。如須調離儲存場所時，借閱人必須填寫「文件紀錄借閱(歸還)登錄表」(表10-5)，向保管單位辦理借閱手續。
2. 嚴禁個人單獨保存任何品質文件紀錄檔案。
(4) 品質紀錄之維護
1. 為維持品質紀錄之正確性及適用性，當文件表格有改版情形時，各單位主管應督導所屬改用新版表格，為防止失效文件被誤用，已廢止或失效之文件應加蓋失效章，以利辨識，如有特別目的需保留作為對照時，應予以不同色筆註明保留之目的。
2. 品管組長應依規定安排稽核人員對各單位品質紀錄文件之維護情形進行稽核。
(5) 品質紀錄之處理
品質紀錄保存依保存期限規定銷毀之；並登錄於「品質紀錄銷毀登記表」(表10-6)。














[bookmark: 表10_4]表10-4 紀錄管制一覽表
    編號：                                           附表：
	項次
	日期
	紀錄名稱
	編號
	保存單位
	保存期限
	備註

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


製表人：
	[bookmark: 表10_5]表10-5  文件紀錄借閱(歸還)登錄表
	承辦人簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	歸還日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	借閱人簽名
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	借閱日期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	文件/紀錄名稱
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	項次
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




[bookmark: 表10_6]表10-6 品質紀錄銷毀登記表
     建檔類別：                                               工令：
	項次
	日期
	紀錄名稱
	編號
	保存單位
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                                   製表人：


4、 [bookmark: _Toc165305213]應用表單
(1) 圖10-1文件紀錄提送業主審核作業流程圖
(2) 圖10-2文件紀錄管制（收文作業）流程圖
(3) 圖10-3文件紀錄管制（發文作業）流程圖
(4) 表10-1檔案編碼類別
(5) 表10-2圖說專業代號
(6) 表10-3收文簽辦單
(7) 表10-4品質紀錄管制一覽表
(8) 表10-5文件紀錄借閱(歸還)登錄表
(9) 表10-6品質紀錄銷毀登記表
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